Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 3/09
z dnia 10.04.2009 r.

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji udzielania zamoéwien na ustugi, dostawy i roboty
budowlane w Miejskiej Energetyce Cieplnej Sp. z 0.0. w Koszalinie.

§1.

Wprowadzam do stosowania ,,Instrukcj¢ udzielania zamowien na ustugi, dostawy i1 roboty
budowlane w Miejskiej Energetyce Cieplnej Sp. z 0.0. w Koszalinie”, stanowiacg zatagcznik
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie Wewngtrzne Nr 11/07 z dnia 05.09.2007 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji udzielania zamowien publicznych na ustugi, dostawy iroboty budowlane
w Miejskiej Energetyce Cieplnej Sp. z 0.0. w Koszalinie, z p6zniejszymi zmianami

§ 4.

Nadzo6r nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Zast¢pcom Dyrektora, kazdemu
w zakresie swojego dzialania.

Otrzymuja:
- wszystkie komorki
organizacyjne PREZES ZARZADU
DYREKTOR
mgr Grazyna Bielawska-Cie$la
/podpis na oryginale/



Zakacznik nr 1
do Zarzadzenia Wewngtrznego Nr 3/09
z dnia 10.04.2009 r.

INSTRUKCJA UDZIELANIA ZAMOWIEN
NA USLUGI, DOSTAWY I ROBOTY
BUDOWLANE
W MIEJSKIEJ ENERGETYCE CIEPLNEJ
Sp. z 0.0. w KOSZALINIE

Koszalin, kwiecien 2009 r.
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I. CZESC OGOLNA

Rozdzial I Postanowienia ogolne

§1

Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

»cenie” — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ wyrazong w jednostkach pieni¢znych, ktérg
kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustugg; w cenie
uwzglednia si¢ podatek od towarow i1 ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
przepiséw prawa sprzedaz towardéw (ushug) podlega obcigzeniu podatkiem od towarow
1 ustug oraz podatkiem akcyzowym,

wdostawach” — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy i praw oraz innych dobr,
w szczegoOlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu.

»wInstrukeji” — nalezy przez to rozumie¢ Instrukcje udzielania zamowien na ustugi,
dostawy i roboty budowlane w Miejskiej Energetyce Cieplnej Sp. z 0.0. w Koszalinie,
»kierowniku zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ organ, ktéry zgodnie
z obowigzujacymi przepisami lub umowa spoiki, jest uprawniony do zarzadzania Spotka,
z wylaczeniem pelnomocnikéw oraz prokurentdw ustanowionych przez zamawiajgcego,
»Komisji przetargowej” — nalezy przez to rozumie¢ zespdt pomocniczy kierownika
zamawiajacego powolany do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia,
w tym do oceny spelniania przez wykonawcoéw warunkoéw udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamo6wienia oraz do badania i oceny ofert,

»hajkorzystniejszej ofercie” — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizsza ceng albo
oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow
odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia, w szczeg6lnosci kosztéw eksploatacii,
parametréw technicznych, funkcjonalno$ci oraz terminu wykonania,

»ofercie czeSciowej” — nalezy przez to rozumie¢ ofertg¢ przewidujaca, zgodnie z trescia
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wykonanie czgsci zamowienia,

»ofercie wariantowej” — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie
z warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, odmienny
niz okreslony przez zamawiajacego sposob wykonania zamowienia,

8a ostepowaniu o udzielenie zamowienia” — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
2

9)

wszczynane w drodze publicznego ogloszenia o zamdwieniu lub przestania zaproszenia
do sktadania ofert albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru
oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamoOwienia,
lub — w przypadku trybu zaméwienia z wolnej reki — wynegocjowania postanowien
takiej umowy,

,robotach budowlanych” — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.- Prawo
budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z pdzn. zm.), a takze
realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane, za pomocg dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami okres§lonymi przez
zamawiajacego,

10) ,,specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia,” — nalezy przez to rozumie¢ dokument

sporzadzony przez zamawiajacego ustalajacy procedur¢ postgpowania, wymagania
formalne stawiane wykonawcom oraz zawierajacy opis przedmiotu zamdwienia, zwany
dalej SIWZ,

11) ,,Spolce” - nalezy przez to rozumie¢ Miejska Energetyke Cieplng Spotke z ograniczong

odpowiedzialnoscig w Koszalinie,



12) ,,ustugach” — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktdrych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy, a s3 ustugami okre§lonymi w przepisach wydanych
w drodze rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow,

13) ,,Ustawie" - nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) wraz z przepisami
wykonawczymi.

14) ,wartosci zamdéwienia” — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ ustalong na podstawie
catkowitego szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy — bez podatku od towardow
i uslug (VAT), ustalong przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem
zasad przewidzianych w Instrukcji,

15) ,wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczna, osobe¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajagca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia,

16) ,,zamowieniu regulaminowym” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang
mi¢dzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro,

17) ,,zaméwieniu sektorowym” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang
miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, udzielane w celu tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia
publicznych ustlug zwigzanych z produkcja, przesylaniem lub dystrybucjg ciepta lub
dostarczania ciepta do takich sieci lub kierowania takimi sieciami,

18) ,,zamowieniu klasycznym” - nalezy przez to umowe odptatng zawierang migdzy
zamawiajagcym a wykonawca w celu realizacji zamoéwienia, o ktorym mowa w art. 3 ust.
1 pkt 5 Ustawy oraz ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktora
z mocy prawa nie podlega Ustawie ale, dla ktorej decyzja zamawiajacego nalezy
stosowac przepisy ogolne Ustawy,

19) ,typie zaméwienia” — nalezy przez to rozumie¢ zamédwienie regulaminowe,
zamoOwienie klasyczne lub zamowienie sektorowe,

19a) ,,rodzaju zaméwienia” — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie na ushugi, dostawy lub
roboty budowlane,

20) ,,progach unijnych” — nalezy przez to rozumie¢:

a) dla zamowien klasycznych:
swyrazona w zlotych rownowarto$¢ kwoty 200 000 euro dla dostaw lub ustug,
swyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 5 000 000 euro dla robot
budowlanych
b) dla zamowien sektorowych:
swyrazona w zlotych rownowarto$¢ kwoty 400 000 euro dla dostaw lub ustug,
swyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 5 000 000 euro dla robot
budowlanych.

21) ,Srodkach publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu
przepisoOw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pdzn. zm.), w tym Srodki pochodzace z Unii Europejskie;.

22) ,przedstawicielu zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢; Prezesa Zarzadu
— Dyrektora, Z-c¢ Dyrektora ds. Eksploatacji, Z-c¢ Dyrektora ds. Marketingu 1 Rozwoju,
Z-ce Dyrektora ds. Finansowych, Prokurenta.

23) ,komérce organizacyjnej” — nalezy przez to rozumie¢; Zaktad Produkcji Przesyhlu
1 Dystrybucji, Laboratorium, Biuro Zarzadu i Organizacji, Dziaty a takze Sekcje
1 samodzielne stanowiska wymienione w schemacie organizacyjnym Spotki,

24) ,paliwie” — nalezy przez to rozumie¢: mial weglowy, biomasa, paliwa do pojazdow
mechanicznych.



§2

1. W Spotce wszystkie typy zamowien realizowane przez wykonawcoéOw 1 optacane ze
srodkow Spotki musza by¢ realizowane zgodnie z zasadami okre$lonymi w Instrukcji,
z wylaczeniem zamoOwien realizowanych w ramach projektow dotyczacych wspolnych
zakupow dokonywanych przez Spotki, w ktorych udziaty posiada E.O.N. Sverige.

2. Srodkami Spoiki, o ktorych mowa w ust. 1, sa zardwno fundusze wiasne jak i fundusze
uzyskane w postaci kredytu, pozyczki lub innych srodkéw otrzymanych z zewnatrz.

3. W przypadku s$rodkow publicznych, zamawiajagcy na podstawie przepisow Ustawy
1 postanowien umowy na podstawie, ktorej $rodki te zostaly przyznane decyduje
o typie 1 rodzaju zamoéwienia.

§3

Instrukcja okresla wewnetrzne warunki i zasady udzielania zamowien przez Spotke.

§4
Glownym celem postanowien Instrukcji w czesci dotyczacej zamowien regulaminowych
oraz zamowien sektorowych ponizej progdw unijnych jest:
1) udzielanie zamowien w Spotce w sposdb zapewniajacy réwne traktowanie

wykonawcow,

2) przygotowanie i przeprowadzanie postepowan przetargowych z zachowaniem
konkurencji,

3) zapewnienie jawnos$ci z zastrzezeniem postanowien Instrukcji wylaczajacych
jawnos¢,

w ramach nadrzednego celu, jakim jest interes Spotki.

§5

1. Zamowienia regulaminowe, nalezy realizowac na zasadach okreslonych w Dziale II czeg$ci
szczegotowej Instrukcji, z zastrzezeniem § 2 ust. 1 Instrukc;ji.

2. Zamowienia sektorowe, ponizej progéw unijnych oraz zamodwienia sektorowe, ktdrych
przedmiotem s3 dostawy energii elektrycznej oraz paliw do wytwarzania energii, bez
wzgledu na warto$¢ zamowienia nalezy realizowaé na zasadach okreslonych w Dziale II1
czesci szczegdtowej Instrukeji, z zastrzezeniem § 2 ust.1 Instrukcji.

3. Zamowienia sektorowe, powyzej progéw unijnych, z wylaczeniem zamowien na dostawy
energii elektrycznej oraz paliw do wytwarzania energii nalezy realizowa¢ na zasadach
okreslonych w § 43 ust. 2 Dziatu III czgsci szczegotowej Instrukeji.

4. Zamoéwienia klasyczne nalezy realizowac¢ na zasadach okreslonych w Dziale IV czesci
szczegotowej Instrukcji.

§6

1. Typ zamodwienia zamawiajagcy okreSla z uwzglednieniem przepisow Ustawy,
1 postanowien Instrukcji.

2. Tryb postegpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia okre§la zamawiajacy
z uwzglednieniem postanowien Instrukc;ji.

3. Wszystkie odstepstwa od Instrukcji muszg by¢ kazdorazowo zatwierdzone przez
kierownika zamawiajacego.

4. Kierownik zamawiajagcego moze przekaza¢ zastrzezone dla niego czynnosci do
wykonywania przez innego pracownika Spotki. Przekazanie tych czynno$ci musi by¢
dokonane w formie uchwaty.



—

§7
Regulamin pracy Komisji przetargowej stanowi zatacznik nr 1 do Instrukcji.
Praca Komisji przetargowej musi przebiega¢ zgodnie z postanowieniami Instrukcji
1 Regulaminu pracy Komisji przetargowe;.
Kierownik zamawiajacego zatwierdza list¢ osob obowigzanych do uczestniczenia
w pracach Komisji przetargowej. Lista cztonkow Komisji przetargowej bedzie
aktualizowana przez Dziat Rozwoju, co 12 miesiecy.

Rozdzial II Planowanie zamowien

§8
Biuro Zarzadu 1 Organizacji przekazuje do komorek organizacyjnych Spoétki kserokopie
uchwaly o przyjeciu przez Zarzad Spolki planu przedsiewzig¢ gospodarczo —
finansowych Spotki na nastepny rok obrotowy, w terminie do 3 — ech dni od daty jej
podjecia.
Dzial Rozwoju w terminie 5 dni od daty otrzymania uchwaty, o ktérej mowa w ust.1
przesyta do komorek organizacyjnych wzor tabeli, ktéra po wypehieniu stanowi¢ begdzie
podstawe sporzadzenia planu zamoéwien w Spotce.
Komorki organizacyjne w terminie 14 dni od daty otrzymania wzoru tabeli, o ktorej
mowa w ust. 2, przedkladaja na podstawie przyjetego planu do Zaktadu Produkcji
Przesytlu
1 Dystrybucji doktadne zestawienia asortymentowo — ilosciowe poszczegdlnych dostaw
i ustug, o ktorych mowa w § 9 ust. 11 3 Instrukcji.
Zaktad Produkcji, Przesylu 1 Dystrybucji na podstawie wykonania roku poprzedniego
z uwzglednieniem warunkéw roku nastgpnego, przygotowuje zestawienie dostaw
i ushug, o ktorych mowa w § 9 ust.1 i 3 Instrukcji, przekazujac je do Dziatu Rozwoju,
w terminie 35 dni od daty otrzymania wzoru tabeli, o ktérej mowa w ust. 2.
Komorki organizacyjne, przygotowuja w oparciu o plan, o ktérym mowa w ust. 1
zestawienia dostaw 1 ustug zamawianych samodzielnie przez komorke (innych niz
dostawy i ustugi wskazane w § 9 ust. 1 1 3 Instrukcji), przekazujac je do Dzialu Rozwoju,
w terminie 35 dni od daty otrzymania wzoru tabeli, o ktérej mowa w ust. 2. Zestawienie
ustug powinno by¢ sporzadzone w oparciu o wykonanie roku poprzedniego
z uwzglednieniem warunkéw roku nastgpnego.
Komorki organizacyjne przygotowuja w oparciu o plan, o ktorym mowa
w ust. 1 zestawienia robot budowlanych, przekazujac je do Dzialu Rozwoju,
w terminie 35 dni od daty otrzymania wzoru tabeli, o ktérej mowa w ust. 2.
Zestawienia, o ktorych mowa w ust. 3, 4, 5 1 6 muszg by¢ sporzadzone z nalezyta
starannoscig.
Na podstawie informacji komorek organizacyjnych o dostawach, ustugach i robotach
budowlanych zaplanowanych do zrealizowania, Dzial Rozwoju w terminie 15 dni od
otrzymania zestawien, o ktorych mowa w ust. 4, 5 i 6, sporzadza plan zamdéwien
na dostawy, ustugi i roboty budowlane.
Plan zaméwien, o ktorym mowa w ust. 8, musi uwzglednia¢ podziat zamoéwien na
nastepujace typy:
1) zamoéwienia regulaminowe,
2) zamoOwienia sektorowe,
3) zamoéwienia klasyczne,
i rodzaje:
1) dostawy,
2) ustugi,



10.

1.

12.

13.

14.

3) roboty budowlane.

Plan zamowien, o ktérym mowa w ust. 8, Dzial Rozwoju przedktada do przyjecia
kierownikowi zamawiajacego.

Przyjety plan zamowien, Dziat Rozwoju przekazuje elektronicznie do pelnomocnika ds.
systemOw Zarzadzania Jakos$cig, celem zamieszczenia planu w procedurze ISO
nr 11-02.00.000.

Zamowienia na dostawy ushlugi i roboty budowlane nie ujete w planie, o ktorym mowa
w ust. 8 lub planie rozwoju wymagaja kazdorazowo przed ztozeniem wniosku
0 udzielenie zamowienia do Dzialu Rozwoju zatwierdzenia przez kierownika
zamawiajacego, po ztozeniu pisemnego uzasadnienia.

Zamoéwienia, dla ktérych zostata podjeta uchwala Zarzadu albo, ktére wynikaja
z zawartych przez Spotke uméw przylaczeniowych nie wymagaja oddzielnej zgody
kierownika zamawiajacego.

Dzial Rozwoju Spoétki sporzadza dla Urzgdu Zamoéwien Publicznych roczne
sprawozdanie o udzielonych zamowieniach w zakresie i terminie wymaganym przez
Ustawe.

II. CZESC SZCZEGOLOWA
Dzial I POSTANOWIENIA OGOLNE

§9

. Dostawy materialéw, paliw (z wylaczeniem paliw do pojazdow mechanicznych)

iurzadzen podlegajacych ewidencji w magazynie oraz dostawy materialow 1 paliw
kwalifikowanych bezposrednio w koszty wydziatlowe (np. materiaty biurowe) realizuje
Zaktad Produkcji, Przesytu i Dystrybucji z wylaczeniem materiatéw kwalifikowanych
bezposrednio w koszty wydziatowe w zakresie dotyczagcym budynku administracyjnego
przy ul. Luzyckiej 25A. Dostawy materiatéw kwalifikowanych bezposrednio w koszty
wydziatlowe w zakresie dotyczagcym budynku administracyjnego przy ul. Luzyckiej 25A
realizuje Biuro Zarzadu i Organizacji.

Roboty budowlane i1 ustugi w ramach remontdw 1 inwestycji realizowane sa przez
komorke organizacyjna, w ktorej wykonywane sg zadania remontowe lub inwestycyjne.
Ustugi w ramach konserwacji i pozostatych kosztéw wydziatowych realizowane sg przez
Zaktad Produkcji, Przesytu i Dystrybucji.

Dostawy 1 ustugi zwigzane z informatyzacja Spotki realizowane sa przez Sekcje
Informatyki.

. Dostawa prasy, ustugi poczty, przesytek kurierskich, ubezpieczenie majatku Spotki

realizowane sg przez Biuro Zarzadu i1 Organizacji Spofki.

Postepowania w zakresie dostaw, ustug i robot budowlanych powyzej 6 000 euro
przeprowadzane sg za posrednictwem Dziatu Rozwoju, a ponizej 6 000 euro bezposrednio
przez Komorke organizacyjng Spotki, w przypadku takiej decyzji kierownika tej komorki,
z zastrzezeniem ust. 7.

Postepowania w zakresie dostaw 1 ustlug o wartos$ci nieprzekraczajacej 14 000 euro
nabywanych przez Spotke w celach reklamowych lub marketingowych przeprowadzane
sg bezposrednio przez komoérke organizacyjng zajmujacg si¢ tymi zagadnieniami,
w przypadku takiej decyzji kierownika tej komorki.

§10

Zapotrzebowania na dostawy 1 ustugi, o ktorych mowa w § 9 ust. 1 1 3 Instrukcji powinny
by¢ sktadane w obowigzujacym w Spotce systemie informatycznym ,,Maks”.



10.

§11

Komorka organizacyjna sktadajaca wniosek o udzielenie zaméwienia do Dziatu Rozwoju
jest odpowiedzialna za prawidlowe ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia.
Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
Nie mozna dzieli¢ zamowienia na cz¢sci lub zaniza¢ jego warto$ci w celu uniknigcia
stosowania przepiséw Ustawy 1 postanowien Instrukc;ji.
Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdwien uzupehniajacych, przy ustalaniu
warto$ci zamowienia uwzglednia si¢ warto$§¢ zamowien uzupetniajacych.
W przypadku zamoéwien klasycznych oraz sektorowych powyzej progéw unijnych
udzielanych w czeSciach, do udzielenia zamdwienia na dang cze$¢ zamawiajgcy moze
stosowa¢ postanowienia wiasciwe dla wartosci tej czeSci zamowienia, jezeli jej wartos$¢
jest mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 80 000 euro dla dostaw lub
ustug oraz 1 000 000 euro dla robdt budowlanych, pod warunkiem, ze taczna warto$¢ tych
czgsci wynosi nie wigcej niz 20% wartosci zamowienia.

W postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia klasycznego lub sektorowego powyzej

progow unijnych warto§¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie art. 33

Ustawy, a w postepowaniach o udzielenie zamowienia regulaminowego albo sektorowego

ponizej progdw unijnych warto§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na

podstawie kosztorysu inwestorskiego lub na podstawie informacji uzyskanych od innych
podmiotow, dla ktoérych byty wykonywane roboty budowlane o podobnym zakresie do
szacowanego przedmiotu zaméwienia.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postegpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg

dostawy lub uslugi oraz nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamoOwienia s3 roboty
budowlane.

Jezeli w zamowieniach regulaminowych oraz zamowieniach sektorowych ponizej progu

unijnego na roboty budowlane, kosztorys inwestorski zostat opracowany wczesniej niz 6

miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania, komoérka organizacyjna sktadajaca

wniosek jest zobowigzana do zwigkszenia wartosci kosztorysowej o wskaznik inflacji
podawany przez Gtowny Urzad Statystyczny.

Zwigkszenie wartosci kosztorysowej o wskaznik inflacji powinno przebiega¢ nastgpujaco:

1) opracowanie kosztorysu inwestorskiego wczesniej niz 1 do 3 miesiecy od okresu
wymaganego w ust. 8, powoduje zwickszenie wartosci kosztorysowej o wskaznik
inflacji z ostatniego kwartalu poprzedzajacego dat¢ opracowania kosztorysu
inwestorskiego,

2) opracowanie kosztorysu inwestorskiego wczesniej niz 4 do 6 miesiecy od okresu
wymaganego w ust. 8, powoduje zwickszenie wartosci kosztorysowej o wskaznik
inflacji z ostatniego poétrocza poprzedzajacego date opracowania kosztorysu
inwestorskiego,

3) opracowanie kosztorysu inwestorskiego wczesniej niz 7 i wigcej miesigcy od okresu
wymaganego w ust. 8, powoduje zwickszenie wartosci kosztorysowej o wskaznik
inflacji z kazdego kolejnego roku poprzedzajacego dat¢ opracowania kosztorysu
inwestorskiego.

W przypadku, gdy wskaznik inflacji nie odzwierciedla wzrostu cen kosztorysowanych

robot budowlanych 1 materiatow uzytych do tych robodt, komorka organizacyjna jest

zobowigzana do zweryfikowania kosztorysu inwestorskiego, stosownie do okoliczno$ci.



11. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wptyw
na dokonane ustalenie nalezy przed wszczg¢ciem postepowania dokona¢ zmiany wartosci
zamdwienia.

Dzial Il PROCEDURY PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN REGULAMINOWYCH
Rozdzial I Postanowienia wstepne

§12
1. Przy zamowieniach regulaminowych ponizej kwoty 6 000 euro, Kierownik komorki
organizacyjnej decyduje, czy udzieli¢ zamowienia bezposrednio w swojej komoérce bez
powotywania komisji przetargowej, czy za posrednictwem Dzialu Rozwoju. Decyzja
o udzieleniu zamowienia bez powotywania komisji przetargowej wymaga akceptacji
przedstawiciela zamawiajacego w dowolnej formie.

2. Przy zamowieniach regulaminowych ponizej kwoty 14 000 euro dotyczacych dostaw lub
ustug zwigzanych z celami reklamowymi i marketingowymi Spotki, Kierownik komorki
organizacyjnej zajmujacej si¢ tymi zagadnieniami decyduje, czy udzieli¢ zamowienia
bezposrednio w swojej komorce, czy za posrednictwem Dzialu Rozwoju. Decyzja
0 udzieleniu zamowienia bez powotywania komisji przetargowej wymaga akceptacji
przedstawiciela zamawiajacego.

§13

1. W przypadku udzielenia zamowienia bezposrednio przez komoérke organizacyjna,
kierownik tej komorki wyznacza pracownika odpowiedzialnego za realizacje
zamoOwienia.

2. Wyznaczony pracownik jest obowigzany rozpozna¢ rynek w zakresie poszukiwanego
przedmiotu zamodwienia, a w przypadku udzielenia zaméwienia z wolnej reki
przeprowadzi¢ negocjacje z jednym wykonawcag.

3. Z przeprowadzonego rozpoznania rynku lub przeprowadzonych negocjacji z jednym
wykonawca, pracownik sporzadza uproszczony protokot, ktory podlega zatwierdzeniu
przez kierownika komorki organizacyjnej.

4. Uproszczony protokot powinien zawieraé, co najmniej: przedmiot zamoOwienia,
nazwisko 1 imi¢ osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia, krotkie streszczenie
analizy rynku w zakresie poszukiwanego przedmiotu zamowienia lub istotne elementy
przeprowadzonych negocjacji z jednym wykonawca, propozycja wyboru wykonawcy
dla zrealizowania zamoOwienia, cena zaoferowana przez wykonawce, krotkie
uzasadnienie wyboru.

5. Realizacja zamoéwienia lub zawarcie umowy z wykonawcg moze nastapi¢ po
zatwierdzeniu protokotu przez kierownika komorki organizacyjne;.

§ 14
Przy zamowieniach regulaminowych powyzej kwoty 6 000 euro, a nieprzekraczajace]
wyrazone] w ztotych réwnowarto$ci kwoty 14 000 euro zamowienia muszg by¢ udzielane
za posrednictwem Dziatu Rozwoju, z zastrzezeniem § 2 ust.l oraz § 12 ust. 2 Instrukcji,
z wylaczeniem zamoéwien realizowanych bezposrednio przez komorke organizacyjng,
na ktdre zostata uzyskana zgoda kierownika zamawiajacego zgodnie z § 6 ust. 3 Instrukcji.
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§15

1. Komorka organizacyjna sktada do Dzialu Rozwoju wniosek o udzielenie zamdwienia
na druku WZP 2 wraz z opisem przedmiotu zaméwienia na druku WZP 5, formularzem
oferty na druku WZP — 8 oraz projektem umowy.

2. Kierownik komorki organizacyjnej sktadajacej wniosek ponosi odpowiedzialnosé¢
za merytoryczng stron¢ zaréwno wniosku jak 1 zalacznikow a w szczegolnosci
za precyzyjne okreslenie przedmiotu zamowienia.

3. W dokumentach skladanych do Dzialu Rozwoju w celu udzielenia zamoéwienia,
komorka organizacyjna jest obowigzana do okres§lenia stawki podatku VAT, jaki
powinien by¢ naliczony dla konkretnego przedmiotu zaméwienia.

4. Dziat Rozwoju Spotki nadaje wnioskowi numer zamowienia (numer kolejny/symbol
Dzialu Rozwoju/symbol komorki organizacyjnej/rok/P), ktory stosuje si¢ w calej
korespondencji  dotyczacej danego zamoéwienia. Je$li  postepowanie  zostato
uniewaznione, postepowanie wznowione oraz dalszg korespondencj¢ oznacza si¢
odpowiednio literg A, B itd., umieszczong zaraz po numerze kolejnym zamodwienia.

5. Dziat Rozwoju wystepuje do kierownika zamawiajacego za posrednictwem Biura
Zarzadu i Organizacji Spotki o powolanie Komisji przetargowej na druku WZP - 1.

6. Komisja przetargowa zostaje powolana w celu przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia.

7. W skiad Komisji przetargowej wchodza minimum 2 osoby, tj. przewodniczacy i cztonek
— sekretarz. Kazda kolejna osoba uznana za niezbedna do przeprowadzenia
postepowania bedzie cztonkiem Komisji przetargowe;.

§16
1. Zamawiajacy udziela zaméwien regulaminowych w jednym z ponizszych trybow:
1) przetargu nieograniczonego,
2)  zapytania ofertowego,
3) zamoéwienia z wolnej reki.

2. Kazdy z trybow okreslonych w ust 1 jest trybem podstawowym, przy czym w przypadku
zastosowania trybu zamoéwienia z wolnej reki, Komisja przetargowa jest obowigzana
przedstawi¢ Kierownikowi zamawiajacego uzasadnienie zastosowania takiego trybu.

3. W przypadku propozycji zastosowania trybu zamédwienia z wolnej reki ze strony komorki
organizacyjnej, do wniosku o udzielenie zamoéwienia nalezy zalaczy¢ uzasadnienie
zastosowania takiego trybu.

§17
Zamawiajacy moze opisywac¢ przedmiot zamoOwienia przez wskazanie nazw, symboli,
patentéw, pochodzenia.

§18
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu
niezb¢dnych w jego ocenie do realizacji zamowienia oraz dofaczenia do oferty dokumentow
potwierdzajacych spetienie tych warunkow.

§19
Dla potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zamawiajacy moze zadac
dotaczenia do oferty niezbednych w jego ocenie dokumentow, w szczego6lnosci: koncesji,



11

zezwolenia lub licencji, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania koncesji, zezwolenia
lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zamowieniem.

—

a

x>

10.

11.

§20
Zamawiajacy moze nie dopusci¢ do sktadania ofert wspolnych.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert wspolnych przy udzielaniu zamowien
finansowanych ze §rodkow publicznych.
W przypadku dopuszczenia do sktadania ofert wspolnych nalezy okres§li¢ wymagania dla

konsorcjum.
Zamawiajacy moze nie dopusci¢ do wykonywania zamoOwienia przy udziale
podwykonawcow.

W razie dopuszczenia do realizacji zamowienia przy pomocy podwykonawcoéw nalezy
zada¢ wskazania przez wykonawce, nazwy (firmy) podwykonawcy oraz ktéra z czeSci
zamoOwienia zostanie wykonana przez podwykonawce.

Zamawiajacy moze nie dopusci¢ do sktadania ofert czgsciowych.

W razie dopuszczenia do sktadania ofert czeSciowych, nalezy okresli¢ kazda z czesci
zamoOwienia, na ktérg wykonawca moze zlozy¢ oferte.

§21
Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem okreslonym w poleceniu stuzbowym
dotyczacym przeprowadzenia postepowania.
Praca Komisji przetargowej polega w szczegdlnosci na analizie wniosku o udzielenie
zamoOwienia regulaminowego oraz opisu przedmiotu zaméwienia, dokonaniu koniecznych
zmian w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia, warunkéw stawianych wykonawcy oraz
zwigzanych z tymi warunkami dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu, a takze ocenie ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym
oraz propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.
W przypadku, gdy w sktadzie Komisji przetargowej nie ma pracownika Komorki
organizacyjnej sktadajacej wniosek o udzielenie zamowienia, przewodniczacy Komisji
uzgadnia ewentualne zmiany w opisie przedmiotu zamoéwienia oraz warunkéw stawianych
wykonawcy 1 zwigzanych z tymi warunkami dokumentéw z kierownikiem komorki
organizacyjnej sktadajacej wniosek o udzielenie zamoéwienia.
Zmiany uzgodnione z kierownikiem komorki organizacyjnej nalezy dolaczy¢ na pismie
(dopuszcza si¢ e-mail) do dokumentow dotyczacych postgpowania.
Komisja przetargowa odnosi si¢ do propozycji Komorki organizacyjnej w zakresie trybu
postepowania, pozostawiajac ten tryb jako zasadny do przeprowadzenia postgpowania,
albo proponuje kierownikowi zamawiajagcego inny tryb postgpowania wraz
z uzasadnieniem swojej propozycji.
Komisja przetargowa przygotowuje ostateczne dokumenty do przeprowadzenia
postepowania. W sktad tych dokumentow wchodzi SIWZ, formularz oferty, projekt
umowy i inne niezbedne zataczniki (nie dotyczy to zaméwienia z wolnej reki).
Umowa musi by¢ sprawdzona i1 zaparafowana przez Radce prawnego Spoftki.
Aneks do umowy musi by¢ sprawdzony i zaparafowany przez Radce prawnego Spoiki.
W przypadku zamowien udzielanych ze $rodkow publicznych wszystkie dokumenty
przetargowe musza by¢ sprawdzone i zaparafowane przez Radce prawnego Spoiki.
Dokumenty przedtozone kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia parafowane
sa na kazdej stronie przez przewodniczacego Komisji.
Dokumenty do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego przedkladane sg wraz
z pismem przewodnim, ktdre powinno zawiera¢, co najmniej: numer postgpowania, rodzaj
zamoOwienia, przedmiot zamoOwienia, tryb postepowania, uzasadnienie zmiany trybu



12

postgpowania w stosunku do propozycji komoérki organizacyjnej sktadajacej wniosek,
uzasadnienie trybu zamowienia z wolnej reki, wskazanie ewentualnych odstgpstw
od postanowien Instrukcji i ich uzasadnienie.

Rozdzial II Tryby post¢powan
1. Przetarg nieograniczony

§22

1. W przetargu nieograniczonym, w ktéorym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie
o zamowieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy, zamawiajacy
wszczyna postgpowanie zamieszczajac ogloszenie o zamdwieniu w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie oraz na wilasnej stronie internetowe;.

2. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i zlozenie oferty z tym, Ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz
- 3 dni od dnia ogloszenia, jezeli SIWZ zostanie zamieszczona na stronie internetowe;j
zamawiajacego, a w innym przypadku 5 dni od dnia ogloszenia.

§23
Ogloszenie o zamoOwieniu zawiera, co najmniej:

1) nazwg (firmg) i adres zamawiajacego,

la) typ zamowienia,

2) rodzaj zamodwienia,

3) okreslenie trybu zaméwienia,

4) adres strony internetowej,

5) okreslenie przedmiotu zamodwienia.

6) dla zamowien finansowanych ze $rodkow publicznych - opis warunkow udziatu
w postepowaniu, jezeli zamawiajacy zada spetnienia takich warunkéw oraz
sposob oceny spelniania tych warunkdow.

7) termin wykonania zamdwienia,

8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

9) miejsce 1 termin sktadania ofert,

10) termin zwigzania oferta,

11)informacj¢, ze postgpowanie prowadzone jest na podstawie Instrukcji oraz
wzmianka o mozliwosci zapoznania si¢ z trescig Instrukcji na stronie
internetowej zamawiajgcego.

§24
1. Zamawiajacy przesyta SIWZ, niezwlocznie po otrzymaniu zaméwienia wykonawcy,
nie pozniej niz drugiego dnia od otrzymania zaméwienia, za zaliczeniem pocztowym
i pokwitowaniem odbioru z wylaczeniem SIWZ dostepnych na stronie internetowej
zamawiajacego.
2. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia powinna zawieraé wszystkie informacje
niezbe¢dne do przeprowadzenia postgpowania, a w szczegolnosci:
1) nazwe (firm¢) oraz adres zamawiajacego,
la) typ zamoOwienia,
2) rodzaj zaméwienia,
3) tryb udzielenia zamowienia,
4) opis przedmiotu zamdéwienia,
5) termin wykonania zamowienia,
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6)
7)
8)
10)

11)
12)
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opis warunkow udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy zada spetnienia takich
warunkow,

wskazanie dokumentoéw niezbednych dla potwierdzenia speilnienia warunkow
udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy zada takich dokumentéw

wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami,

termin zwigzania oferta,

miejsce oraz termin skladania ofert,

kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia, ogolne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajagcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe¢ w sprawie
zamoOwienia regulaminowego na takich warunkach.

2. Zapytanie ofertowe

§ 25

W zapytaniu ofertowym zamawiajacy kieruje zapytanie o cen¢ do wybranych przez
siebie wykonawcow 1 zaprasza ich do sktadania ofert.

Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcéw $wiadczacych w ramach
prowadzonej przez nich dzialalnosci w zakresie dostaw, ustug 1 robdt budowlanych
bedacych przedmiotem zamoéwienia w liczbie zapewniajacej konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniejszej niz 3 wykonawcow.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przesyta SIWZ. Do SIWZ stosuje
si¢ § 24 ust. 2 Instrukcji.

§ 26

Zamawiajacy wyznacza termin do sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbe¢dnego na
przygotowanie i zlozenie oferty.

PO

§27

Kazdy z wykonawcow moze zaproponowaé w ofercie tylko jedng ceng.

Zamawiajacy moze negocjowac z wykonawcami ceny zaproponowane w ofertach.
Negocjacje moga zosta¢ przeprowadzone telefonicznie lub w siedzibie zamawiajacego.
Wykonawcy potwierdzajg wynegocjowang telefonicznie ceng w ofercie ostatecznej
przestanej do zamawiajacego.

Wykonawcy potwierdzaja wynegocjowang w siedzibie zamawiajgcego cen¢ w protokole
Z negocjacji.

Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza ceng

w ofercie lub uzyskang w wyniku negocjacji.

3. Zamowienie z wolnej reki

§ 28

W zaméwieniu z wolnej reki zamawiajacy udziela zamowienia po negocjacjach tylko
z jednym wykonawca.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne
do przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktore zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy.
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Rozdzial III Postanowienia wspolne dla wszystkich trybow post¢powania

§29

W trybie przetargu nieograniczonego i w trybie zapytania ofertowego wykonawca sklada
wraz z oferta o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, a w trybie
zamoOwienia z wolnej reki wykonawca sktada o§wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
W postepowaniu najpézniej wraz z zawarciem umowy. Jezeli zadano dokumentow
potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw réwniez te dokumenty. Postanowienie to nie ma
zastosowania w przypadku, gdy zamawiajacy nie zada od wykonawcy spetnienia Zzadnych
warunkow udzialu w postepowaniu.

§ 30
Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres ustalony w SIWZ, jednak nie dluzej niz
30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

§31

1. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg, z zastrzezeniem § 27 ust. 4 Instrukcji.
Ofert¢ sktada si¢, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej albo za zgoda
zamawiajgcego, za posrednictwem faksu.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu wykonawcy.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé

oferte.

6. Oferty zlozonej po terminie nie rozpatruje si¢ zawiadamiajac o tym po zakonczonym
postepowaniu wykonawce, ktory taka oferte zlozyt. Oferty nie rozpatrywane dotacza si¢
do dokumentéw z postepowania z dokonaniem o tym wzmianki w protokole
Z postgpowania.

e

§ 32
Ofert¢ nalezy zlozy¢ bezposrednio w siedzibie zamawiajacego, w miejscu wskazanym
w SIWZ.

§33
Postepowanie sktada si¢ z nastepujacych czesci:
1) przygotowanie dokumentow niezbednych dla udzielenia zaméwienia
regulaminowego — cz¢$¢ niejawna,
2) otwarcie ofert (w przypadku ofert sktadanych w kopertach), ocena formalna
1 merytoryczna ofert — cz¢$¢ niejawna,
3) ogloszenie wynikow postgpowania.

§34

1. W ramach oceny formalnej, zamawiajacy wykluczy wykonawcow, ktorzy nie spetniaja
warunkow udzialu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do wykonawcy o przestanie w wyznaczonym terminie
dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w  postgpowaniu,
w przypadku nie dofaczenia do oferty takich dokumentéw zgodnie z wymaganiami
zamawiajacego lub dolaczenia dokumentéw nieaktualnych lub zawierajacych biedy.
Dokumenty dostane na wezwanie zamawiajacego moga posiada¢ dat¢ wystawienia po
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dniu wyznaczonym do skladania ofert i potwierdza¢ speinianie warunkéw udzialu
w postepowaniu na dzien wyznaczony do uzupetnienia oferty.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zlozenia wyjasnien dotyczacych dokumentéw
podmiotowych dotaczonych do oferty, a takze uzupetnionych, zgodnie z ust. 2.

§35
W ramach oceny merytorycznej zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki
rachunkowe 1 pisarskie.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omylki rachunkowe polegajace na niezgodnos$ci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamoéwienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty.
- niezwlocznie zawiadamiajac, o tym wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.
Zamawiajacy moze odstagpi¢ od dokonywania poprawek, o ktorych mowa w ust. 2,
w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, w przypadku prowadzenia
z wykonawcami negocjacji.
Zamawiajacy moze zazada¢ od wykonawcy wyjasnien dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia oraz uzupetnienia oferty o dokumenty przedmiotowe oraz inne o$wiadczenia
i dokumenty, ktérych dotaczenie do oferty bylo wymagane w specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia, a ktore nie zostaly do oferty dotaczone, albo zawierajg btedy, sg
niewazne lub nieczytelne. Uzupetnione o$wiadczenia i dokumenty moga posiada¢ date
wystawienia, aktualng na dzien wyznaczony do ich uzupehienia, ale nie moga wptywacé
na zmiang tresci oferty.

§ 36

Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow, ktorzy nie speiniajg warunkow
udziatu w postgpowaniu, okreslonych w SIWZ, albo nie dotaczyli do oferty wymaganych
oswiadczen lub dokumentoéw zadanych przez zamawiajacego dla potwierdzenia spetnienia
tych warunkoéw lub dotaczyli je z btedami oraz nie uzupehili oferty o te dokumenty
W terminie wyznaczonym przez zamawiajacego, a takze wykonawcow, ktorzy w okresie
ostatnich trzech lat przed wszczg¢ciem postgpowania nie wykonali zamdwienia na rzecz
zamawiajacego do wykonania, ktorego byli zobowigzani na podstawie zawarte]
z zamawiajacym umowy lub wykonali je nienalezycie.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

§ 37

Oferta podlega odrzuceniu, gdy w trakcie rozpatrywania okaze sig¢, ze:

1.

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ,

2) nie spelnia wymagan SIWZ,

3) zostata ztozona przez wykonawce nie zaproszonego do ztozenia oferty w trybie
zapytania ofertowego,

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny, z zastrzezeniem § 27 ust. 2 instrukcji.

5) wykonawca w terminie 3 dni od daty doreczenia zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny, o ktérej mowa w § 35 ust. 2 pkt
3 Instrukc;ji.

§ 38
Postepowanie o udzielenie zamdwienia uniewaznia sig¢, jezeli:
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1) nie zostanie ztozona zadna oferta, nie podlegajaca odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna byto
przewidzie¢ wczesniej.

2. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia regulaminowego, zamawiajacy moze uniewaznic¢
bez podania przyczyny.
3. W przypadku uniewaznienia postgpowania wykonawcom nie przystuguje roszczenie

o zwrot kosztoOw uczestnictwa w postepowaniu, w tym kosztow przygotowania oferty.

4. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia regulaminowego, zamawiajacy
zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali si¢ o wudzielenie zamodwienia regulaminowego — w przypadku
uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania regulaminowego

po uptywie terminu sktadania ofert.
- podajac podstawe uniewaznienia postgpowania i uzasadnienie, z zastrzezeniem ust. 2.

§39
Od postepowania o udzielenie zamowienia regulaminowego nie przystuguje wykonawcy
prawo do wniesienia odwolania w rozumieniu Ustawy.

§ 40

1. Przebieg postepowania jest udokumentowany w formie protokotu zawierajacego opis
wszystkich istotnych czynnosci i ustalen, a w szczegdlnosci numeru postgpowania, typu
zamoOwienia, rodzaju zamowienia, trybu postepowania, przedmiotu postgpowania,
propozycji wyboru wykonawcy i uzasadnienia.

2. Zamoéwienie zostaje udzielone na podstawie zatwierdzonego przez kierownika
zamawiajacego protokolu z przeprowadzonego postgpowania, ktéry stanowi podstawe do
zawarcia umowy na realizacj¢ zamodwienia bedacego przedmiotem postgpowania.

3. Po wyborze wykonawcy dla realizacji zaméwienia, zamawiajacy zawiadamia wszystkich
wykonawcow, ktorzy brali udziat w postgpowaniu o wyniku postepowania.

4. Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o wyniku postgpowania w swojej siedzibie
w miejscu ogdlnie dostgpnym oraz na swojej stronie internetowe;.

5. W przypadku uniewaznienia postgpowania i propozycji komisji przetargowej jego
powtorzenia, kolejne postepowanie prowadzone jest przez t¢ samg komisje.

6. Zawarcie umowy nastepuje za posrednictwem komorki organizacyjnej sktadajacej
wniosek o udzielenie zamoOwienia regulaminowego, ktérej niezbedne dokumenty do
zawarcia umowy przesyla Komisja przetargowa.

7. Wraz z przekazaniem komorce organizacyjnej dokumentéw do zawarcia umowy, Komisja
przetargowa przestaje dziatac.

8. Po zawarciu umowy na realizacj¢ zamowienia 1 po jej zarejestrowaniu w Biurze Zarzadu
1 Organizacji Spotki, komodrka organizacyjna przekazuje oryginal umowy do Dzialu
Rozwoju, ktéry ja archiwizuje wraz z pozostalymi dokumentami z postgpowania.

9. Dokumenty z postgpowan o udzielenie zamdéwien wraz z umowami powinny byc¢
przechowywane zgodnie z instrukcjg kancelaryjno-archiwizacyjng Spotki,

z zastrzezeniem, ze bedg one przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalno$¢
przez okres, co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia
w tym, co najmniej 2 lata w aktach komorki organizacyjnej, przy czym okres
przechowywania umoéw nalezy dostosowa¢ do ich tresci (np. dlugo$¢ okresow
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gwarancyjnych). W przypadku realizacji zamoéwien na podstawie umowy przyznajacej
Spoéice srodki publiczne okres przechowywania dokumentéw nalezy dostosowaé do
wymagan tej umowy.
Za przechowywanie dokumentow jest odpowiedzialna komorka organizacyjna, za
posrednictwem, ktérej przeprowadzane jest postgpowanie o udzielenie zamodwienia,
z zastrzezeniem ust. 9a.

9.a. Komoérka organizacyjna realizujaca bez posrednictwa Dziatu Rozwoju zamdéwienie na
zadanie inwestycyjne jest zobowigzana przekaza¢ do Dzialu Rozwoju dokumenty
z postgpowania o udzielenie zamowienia wraz z umowa, celem ich archiwizowania.

10. Dokumentacja dotyczgca postegpowania o udzielenie zamoOwienia regulaminowego
powinna by¢ sporzadzana zgodnie z wymogami Instrukcji.

§41
W zakresie nieuregulowanym w dziale II zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy powszechnie obowigzujace.

Dzial Il PROCEDURY PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
Rozdzial I Postanowienia wstepne

§42
Zamowienia sektorowe muszg by¢ udzielane za posrednictwem Dzialu Rozwoju, przy czym
zamoOwienia, o ktorych mowa w § 43 ust 1 moga by¢ udzielane bez posrednictwa Dzialu
Rozwoju na podstawie § 2 ust. 1 oraz na podstawie zgody kierownika Zamawiajacego
uzyskanej, zgodnie z § 6 ust. 3 Instrukcji.

§ 43

1. Postgpowania o udzielenie zamdéwien sektorowych ponizej progéw unijnych oraz
zamoOwienia sektorowe w zakresie dostaw energii elektrycznej oraz paliw do wytwarzania
energii muszg by¢ prowadzone zgodnie z postanowieniami niniejszego dziatu,
z zastrzezeniem § 2 ust. 1 oraz 6 ust. 3 Instrukcji.

2. Postgpowania o udzielenie zamowien sektorowych, ktéorych warto$¢ jest rowna lub
przekracza progi unijne musza by¢ prowadzone zgodnie z przepisami Ustawy.

3. Wszystkie tryby postgpowan w sprawie zamowien sektorowych ponizej progéw unijnych,
oraz zamoéwien na dostawy energii elektrycznej oraz paliw do wytwarzania energii,
z zastrzezeniem § 2 ust. 1 Instrukcji, rozpoczyna si¢ na podstawie wniosku o udzielenie
zamoOwienia na druku WZP 3, opisu przedmiotu zamoéwienia na druku WZP 6, formularza
oferty na druku WZP 8 oraz projektu umowy, z wylaczeniem trybu z wolnej reki.
W przypadku trybu z wolnej reki nalezy ztozy¢ wniosek o udzielenie zamdwienia na
druku WZP 3 wraz z projektem umowy. W razie koniecznosci przedmiot zamowienia
nalezy w sposob szczegdlowy opisa¢ na utworzonym przez komorke sktadajaca wniosek
zatgczniku. Proponowanego wykonawce w trybie zamowienia z wolnej reki nalezy wpisaé
na wniosku WZP 3 obok proponowanego trybu zamowienia.

4. Whniosek wraz z zalacznikami sporzadzony przez komorke organizacyjng na rzecz, ktorej
zamoOwienie bedzie realizowane, sktadany jest w Dziale Rozwoju.

5. Kierownik komorki organizacyjnej skladajacej wniosek ponosi odpowiedzialno$¢
za merytoryczng stron¢ zaréwno wniosku jak 1 zalgcznikow, w szczegodlnosci
za precyzyjne okreslenie przedmiotu zamowienia.



18

6. W dokumentach skladanych do Dzialu Rozwoju w celu udzielenia zamodwienia
sektorowego, komodrka organizacyjna jest obowigzana do okreslenia stawki podatku VAT,
jaki powinien by¢ naliczony dla konkretnego przedmiotu zamowienia.

7. Komorki organizacyjne sktadaja wnioski na poszczegdlne zamoOwienia w terminach
umozliwiajacych sprawne przeprowadzenie postgpowania jednak nie pdzniej niz
w terminach wskazanych w planie zamowien, o ktérym mowa w § 8 ust 8 Instrukcji.

8. Zmiany do wniosku o udzielenie zaméwienia (na oryginale i kopii) moga by¢
dokonywane odrecznie 1 zaparafowane przez Kierownika komorki organizacyjnej
sktadajacej wniosek.

§ 44

1. Dziat Rozwoju Spoétki nadaje wnioskowi numer zamowienia (numer kolejny/symbol
Dziatu Rozwoju /symbol komorki organizacyjnej/rok/SNP). Jesli postepowanie zostato
uniewaznione, postegpowanie wznowione oraz dalszg korespondencje oznacza si¢
odpowiednio literg A, B itd., umieszczong zaraz po numerze kolejnym zamdwienia.

2. Dzial Rozwoju Spoétki wnioskuje na Druku WZP-1 do kierownika zamawiajacego
za posrednictwem Biura Zarzadu i Organizacji Spotki o powolanie Komisji przetargowe;.

3. Komisja przetargowa zostaje powotana w celu przeprowadzenia postgpowania
o0 udzielenie zamowienia sektorowego.

4. W skiad Komisji przetargowej wchodzg minimum trzy osoby, tj. przewodniczacy,
cztonek - z-ca przewodniczacego, sekretarz — cztonek. Kazda kolejna osoba uznana
za niezbedng do przeprowadzenia postgpowania bedzie cztonkiem Komisji przetargowe;.

§ 45

1. Zamawiajacy udziela zamowien sektorowych w jednym z ponizszych trybow:

1) przetargu nicograniczonego,

2) przetargu ograniczonego,

3) przetargu dwustopniowego,

4) negocjacji z ogloszeniem,

5) zapytania o ceng,

6) zamodwienia z wolnej reki.

2. Trybami podstawowymi sg wszystkie tryby wskazane w ust. 1, z wylgczeniem
zamowienia z wolnej reki.

3. Zamowienie w trybie z wolnej reki moze by¢ udzielone, jezeli z przyczyn technicznych
lub organizacyjnych, zamdéwienie na dostawy, ustugi lub roboty budowlane moze by¢
swiadczone tylko przez jednego wykonawce albo zachodzi pilna potrzeba udzielenia
zamoOwienia, a zastosowanie innych trybow postgpowania wydluzy czas udzielenia
zamoOwienia.

4. ZamoOwienie w trybie z wolnej rgki moze by¢ udzielone réwniez w ramach zaméwienia
dodatkowego lub uzupetiajacego.

5. Zamoéwienie dodatkowe, nieobjete zamoOwieniem podstawowym i nieprzekraczajace
facznie 50% wartosci realizowanego zamowienia moze by¢ udzielone dotychczasowemu
wykonawcy ustug lub robdt budowlanych, jezeli wykonanie zamdéwienia dodatkowego
jest niezbedne do prawidtowego wykonania zamowienia podstawowego, a wykonanie
jego stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej do przewidzenia:

a)  zprzyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego
od podstawowego wymagaloby poniesienia niewspdétmiernie wysokich kosztow
lub,

b) wykonanie zamodwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamowienia dodatkowego.
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6. Zamoéwienie uzupelniajace stanowigce nie wigcej niz 50% warto$ci zamowienia
podstawowego 1 polegajace na powtorzeniu tego samego rodzaju zamowienia w okresie
3 lat od udzielenia zamo6wienia podstawowego moze by¢ udzielone dotychczasowemu
wykonawcy ustug lub robot budowlanych, jezeli zostato przewidziane w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia.

7. Zamowienie uzupelniajace stanowigce nie wigcej niz 20% wartoS§ci zamowienia
podstawowego 1 dotyczace przedmiotu zamdwienia podstawowego moze by¢ udzielone
dotychczasowemu wykonawcy dostaw w okresie 3 lat od udzielenia zamoOwienia
podstawowego, jezeli zostalo przewidziane w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia.

8. Komisja przetargowa proponujac kierownikowi zamawiajacego zastosowanie
zamoOwienia
w trybie z wolnej reki uzasadnia t¢ propozycje.

9. W przypadku propozycji zastosowania trybu zamowienia z wolnej r¢ki ze strony
komorki organizacyjnej, do wniosku o udzielenie zamoéwienia nalezy zalaczyc
uzasadnienie wyboru tego trybu, albo akceptacj¢ trybu zamdwienia z wolnej reki przez
kierownika zamawiajacego.

§ 46

1. Zamawiajacy okre$la przedmiot zamoéwienia w sposéb jednoznaczny 1 wyczerpujacy
za pomocg doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okolicznos$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakow towarowych,
patentow, pochodzenia chyba, Ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamowienia
1 zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomocg dostatecznie
doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,,lub rownowazne”.

3. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé¢ w sposob, ktory by utrudnial uczciwag
konkurencje.

4. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze okresli¢ przedmiot zamoéwienia przez
wskazanie znakow towarowych, patentdw, pochodzenia bez zapisania wyrazow ,,lub
réwnowazne”. Dla okre§lenia przedmiotu zaméwienia we wskazany sposob wymagana
jest kazdorazowo zgoda kierownika zamawiajacego. Zatwierdzenie SIWZ przez
kierownika zamawiajgcego jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na dokonany w niej
opis przedmiotu zamodwienia przez wskazanie znakoéw towarowych, patentow,
pochodzenia bez zapisania wyrazow ,,lub rownowazne”.

§ 47
1. Zamawiajacy nie moze okresla¢ warunkoéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia w sposob utrudniajacy uczciwg konkurencje.
2. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki
dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamodwienia,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
3. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu
niezb¢dnych w jego ocenie dla realizacji zamowienia z tym, ze warunki udziatu
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W postepowaniu powinny by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia, a zawarte w nich
wymagania proporcjonalne do przedmiotu zamowienia oraz dolgczenia do oferty
o$wiadczen lub dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw 1 braku
podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkoéw, o ktorych mowa w § 87
ust. 1, nie podzniej niz na dzien skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub sktadania ofert.

3a. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkow, o ktorych mowa w ust. 2
zamieszcza si¢ w ogloszeniu o zamowieniu lub w przypadku trybow, ktore nie wymagaja
publikacji ogloszenia o zamowieniu, w zaproszeniu do ztozenia oferty lub zaproszeniu do
negocjacji.

§ 48
1. W celu wykazania spetniania przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa w § 47 ust. 2

Instrukcji zamawiajacy moze zada¢ dotgczenia do oferty niezbednych w jego ocenie

dokumentow, w szczegodlnosci:

1) koncesji, zezwolenia lub licencji,

2) wykazu robot budowlanych w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku
wiedzy 1 do$wiadczenia, wykonanych w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich
rodzaju 1 warto$ci, daty 1 miejsca wykonania oraz zalgczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze roboty zostalty wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej
1 prawidtowo ukonczone,

3) wykazu wykonanych, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i1 do$wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zataczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie,

4) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu 1 wurzadzen technicznych dostepnych
wykonawcy ustug lub robot budowlanych w celu realizacji zamdwienia wraz
z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami,

5) os$wiadczenia na temat wielkos$ci Sredniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy ustug
lub robot budowlanych oraz liczebnosci personelu kierowniczego w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie
do udzialu w postgpowaniu, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie,

6) wykazu oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontroli jako$ci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia 1 wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami,

7) dokumentow potwierdzajacych, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia, posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek
posiadania takich uprawnien,

8) sprawozdania finansowego albo jego cze$ci, a jezeli podlega ono badaniu przez
bieglego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci réwniez z opinig
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odpowiednio o badanym sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku wykonawcow
niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego innych dokumentow

okreslajacych obroty oraz zobowigzania i nalezno$ci — za okres nie dluzszy niz
ostatnie trzy lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— za ten okres,

9) informacji banku lub spoéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktorych
wykonawca posiada rachunek, potwierdzajacej wysoko$¢ posiadanych $rodkow
finansowych lub zdolno$¢ kredytowa wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert,

10) optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie

zamowienia wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w § 87 ust.1 Instrukcji

zamawiajacy moze zadac, nastepujacych dokumentow:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,

2) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o § 87 ust.1 pkt 1
Instrukcji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo sktadania ofert, a w stosunku do osob fizycznych oswiadczenia
w zakresie § 87 ust. 1 pkt 1 Instrukc;ji,

3) aktualnego  zaswiadczenia  wilasciwego  naczelnika  urzedu  skarbowego
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub
zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia albo skladania ofert,

4) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne i1 spoteczne, lub
potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleghlych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia albo skltadania ofert,

5) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 4—8 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert,

6) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

§ 49
Jezeli, w przypadku wykonawcy majacego siedzib¢ na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osoby, o ktorych mowa w § 87 ust. 1 pkt 4—7 Instrukcji, majg miejsce
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zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada

w odniesieniu do nich zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego albo

administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych oséb w zakresie

okreslonym w § 87 ust. 1 pkt 4—7 Instrukcji, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu

o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert, z tym, ze w przypadku, gdy w miejscu

zamieszkania tych osob nie wydaje si¢ takich zaswiadczen — zastgpuje si¢ je

dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wilasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob.

Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w § 48 ust. 2:

1) pkt 2—4 i pkt 6 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym
ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo zZe uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu,

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie,

2) pkt 5 — sktada zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie
okreslonym w § 87 ust. 1 pkt 3—7 Instrukc;ji.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 lit. a i ¢ oraz pkt 2, powinny by¢ wystawione
nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie
do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo sktadania ofert. Dokument,
o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 lit. b, powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz
3 miesigce przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2, zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca
ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania. Postanowienie ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.
W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do wihasciwych organdéw odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedlozonego dokumentu.

§ 50
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wykazania, ze oferowane ustugi, dostawy
1 roboty budowlane spetniajag wymagania okre§lone przez zamawiajacego.
Dla potwierdzenia, ze oferowane ushlugi, dostawy i roboty budowlane spelniaja
wymagania okre§lone prze zamawiajacego, zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy
niezb¢dnych w jego ocenie dokumentdéw potwierdzajacych speinianie tych wymagan,
w szczegblnosci moze zadaé:
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1) probek, opisow i fotografii,

2) opisu urzadzen technicznych, instrukcji obslugi oraz §rodkéw stosowanych przez
wykonawce dostaw lub ustug oraz opisu zaplecza naukowo-badawczego
wykonawcy, w celu potwierdzenia zapewnienia odpowiedniej jakosci realizowanego
zamowienia,

3) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem zgodnosci
dziatan wykonawcy z normami jako$ciowymi, jezeli zamawiajacy odwotuje si¢ do
systemow zapewniania jakosci opartych na odpowiednich normach europejskich,

4) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego,
ze dostarczane produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom
technicznym.

§ 50a
Dokumenty, o ktorych mowa w § 48, 49 i 50 s3 skladane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawcow.
W przypadku wykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia lub
podmiotdéw, ktore beda uczestniczylty w wykonaniu zamdwienia, jako podwykonawcy,
kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy Ilub tych podmiotow
sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.
Wszelkie tlumaczenia pism 1 dokumentéw obcych na jezyk polski, powinny by¢
potwierdzone przez wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

§51
Zamawiajacy moze nie dopusci¢ do sktadania ofert wspolnych.
Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert wspdlnych przy udzielaniu zamowien
finansowanych ze srodkow publicznych.
W przypadku dopuszczenia do sktadania ofert wspolnych nalezy okresli¢ wymagania dla
konsorcjum.
Zamawiajagcy moze nie dopusci¢ do wykonywania zamoOwienia przy udziale
podwykonawcow.
W razie dopuszczenia do realizacji zamowienia przy udziale podwykonawcoOw nalezy
zada¢ wskazania przez wykonawce, nazwe (firm¢) podwykonawcy oraz ktéra z czesci
zamoOwienia zostanie wykonana przez podwykonawce. Zamawiajagcy moze zadaé od
wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do podwykonawcow dokumentow
wymienionych w § 48 ust. 2 Instrukcji, a takze pisemnego zobowigzania kazdego
z podwykonawcow, do oddania dla wykonawcy niezbednych zasobdéw dla realizacji
zamowienia w ramach umowy podwykonawstwa, ktora bedzie zawarta pomi¢dzy nimi.
Zamawiajacy moze nie dopusci¢ do sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy moze dopusci¢ do skladania ofert czg$ciowych, jezeli przedmiot
zamoOwienia jest podzielny. W razie dopuszczenia do sktadania ofert czesciowych, nalezy
okresli¢ kazda z cze$ci zamodwienia, na ktéra wykonawca moze ztozy¢ oferte.
Wykonawca moze ztozy¢ oferty cenowe na jedng lub wigcej cze$ci zamowienia chyba, ze
zamawiajacy okre$li maksymalng liczbe cze$ci zamowienia, na ktore oferty czgsciowe
moze ztozy¢ jeden wykonawca.
Zamawiajacy moze nie dopusci¢ do sktadania ofert wariantowych. Dopuszczenie do
sktadania ofert wariantowych mozliwe jest w przypadku, gdy cena nie stanowi jedynego
kryterium oceny ofert.
W razie dopuszczenia do skladania ofert wariantowych, nalezy okres§li¢ minimalne
warunki dla ofert wariantowych.
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§52

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium we wszystkich trybach
postgpowania z wylaczeniem zapytania o cene¢ i zamdwienia z wolnej reki.

2. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy okresla kwot¢ wadium w w wysoko$ci nie wiekszej niz 3 % wartosci
zamoOwienia.

4. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetiajacych, o ktéorych mowa
w § 45 ust. 6 1 7 Instrukcji okresla kwote wadium dla warto$ci zamoOwienia
podstawowego.

5. Jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych lub udziela zamodwienia
w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czg$ci. Postanowienie ust. 3 stosuje si¢
odpowiednio.

§53
1. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nast¢pujacych formach:
1) pieniadzu,
2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,
3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

2. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany

przez zamawiajgcego. Za date wniesienia wadium uwaza si¢ dzien wptywu $rodkdéw na

rachunek bankowy zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

4. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

4a. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia oraz
whniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

5. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktory wycofat
oferte przed uplywem terminu sktadania ofert.

6. Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

7. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta

[98)

zostala wybrana:
1) odmoéwil podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych
w ofercie,

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
zamawiajacy zadal wniesienia zabezpieczenia,

3) =zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy.

§ 54
1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.
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§55

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone wedlug wyboru
wykonawcy w jednej lub kilku nastgpujacych formach:
1) pieniadzu,
2)  porgczeniach bankowych lub poreczeniach spéidzielczej kasy oszczednos$ciowo-

kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,
3)  gwarancjach bankowych,
4)  gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy zamawiajgcego. Za dat¢ wniesienia zabezpieczenia uwaza si¢ date wpltywu
srodkéw na rachunek zamawiajacego.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym
bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wykonawcy.

§ 56
W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form odpowiednio do postanowien § 55 ust. 1 Instrukcji.
Zmiana formy zabezpieczenia musi by¢ dokonana z zachowaniem cigglosci
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

§ 57
Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej
podanej w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego
wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowa lub ceny jednostkowe.
Zamawiajacy ustala zabezpieczenie w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej podane;j
w ofercie albo maksymalnej wartoSci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego
wynikajacego z umowy.
Jezeli okres realizacji zamowienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
zamawiajacego, moze byC¢ tworzone przez potragcenia z nalezno$ci za cze$ciowo
wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 wykonawca jest obowigzany wnies$¢, co najmniej
30 % kwoty zabezpieczenia w dniu zawarcia umowy.
Zamawiajacy dokona wptaty kwot potrgconych na rachunek bankowy w tym samym
dniu, w ktérym dokonuje zaptaty faktury.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 wniesienie peilnej wysokos$ci zabezpieczenia nie
moze nastapi¢ pozniej niz do polowy okresu, na ktory zostata zawarta umowa.
Zamawiajacy zwraca 70% zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamoOwienia i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.
Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu r¢kojmi za wady nie moze
przekraczaé¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.
Kwota, o ktorej mowa w ust. 8, jest zwracana nie pozniej niz w 15 dniu po uplywie
okresu rekojmi za wady.



SN

26

§ 58
Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem okreslonym w poleceniu stuzbowym
dotyczacym przeprowadzenia postgpowania.
Praca Komisji przetargowej polega w szczegolnosci na analizie wniosku o udzielenie
zamoOwienia sektorowego oraz opisu przedmiotu zamdwienia, dokonaniu koniecznych
zmian w zakresie opisu przedmiotu zamowienia, warunkoéw stawianych wykonawcy oraz
zwigzanych z tymi warunkami dokumentéw potwierdzajacych speilnianie warunkow
udziatu w postepowaniu, a takze ocenie ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym
oraz propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania.
Komisja przetargowa odnosi si¢ do propozycji komorki organizacyjnej w zakresie trybu
postepowania, 1 albo taki tryb pozostawia jako zasadny do przeprowadzenia
postepowania, albo proponuje kierownikowi zamawiajacego inny tryb postepowania,
z uzasadnieniem zmiany trybu postgpowania.
Komisja przetargowa przygotowuje ostateczne dokumenty do przeprowadzenia
postepowania. W sktad tych dokumentéow wchodzi SIWZ, formularz oferty, projekt
umowy i inne niezbedne zatgczniki.
Umowa musi by¢ sprawdzona i zaparafowana przez Radce prawnego Spotki.
Aneks do umowy musi by¢ sprawdzony i zaparafowany przez Radce prawnego Spotki.
W przypadku zamowien udzielanych ze $rodkow publicznych wszystkie dokumenty
»przetargowe” muszg by¢ sprawdzone i zaparafowane przez Radc¢ prawnego Spotki.
Dokumenty przeditozone kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia parafowane s3
na kazdej stronie przez przewodniczgcego Komisji.
Dokumenty przedktadane sa kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia wraz
z pismem przewodnim, ktére powinno zawiera¢ co najmniej: numer postepowania, rodzaj
zamoOwienia, przedmiot zamowienia, tryb postgpowania, uzasadnienie trybu zamdéwienia
z wolnej reki, wskazanie ewentualnych odst¢gpstw od postanowien instrukcji i ich
uzasadnienie.

Rozdzial Il Tryby postepowan

1. Przetarg nieograniczony

§59

W przetargu nieograniczonym, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie

o zamoéwieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy, zamawiajgcy

wszczyna postepowanie zamieszczajac ogloszenie o zamowieniu w miejscu publicznie

dostgpnym w swojej siedzibie oraz na wlasnej stronie internetowe;.

Zamawiajacy moze opublikowaé ogloszenie o zamoOwieniu w prasie miejscowej,

regionalnej 1 ogodlnopolskiej lub w inny sposéb.

Zamawiajacy wyznacza termin skltadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na

przygotowanie i zlozenie oferty z tym, ze:

1) w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od dnia
ogloszenia, jezeli kompletna SIWZ zostanie zamieszczona na stronie internetowej
zamawiajgcego, a w innym przypadku 7 dni od dnia ogloszenia,

2) w przypadku robot budowlanych termin ten nie moze by¢ krétszy niz 10 dni od dnia
ogloszenia, jezeli kompletna SIWZ zostanie zamieszczona na stronie internetowej
zamawiajacego, a w innym przypadku 14 dni od dnia ogloszenia.

§ 60

Ogloszenie 0 zamdwieniu zawiera, co najmniej:

1) nazwe (firm¢) i adres zamawiajacego,



1.

27

typ zamoéwienia,

rodzaj zamodwienia,

okreslenie trybu zamowienia,

adres strony internetowej,

okreslenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwo$ci sktadania
ofert czeSciowych,

warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych
warunkow,

informacj¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej,

termin wykonania zamowienia,

kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajacy zagda wniesienia wadium,

miejsce i1 termin sktadania ofert,

termin zwigzania oferta,

informacje¢, ze postgpowanie prowadzone jest na podstawie Instrukcji oraz wzmianka
o mozliwosci zapoznania si¢ z trescig Instrukcji na stronie internetowej
zamawiajacego.

§ 61

Zamawiajacy przesyta SIWZ, niezwlocznie po otrzymaniu zamoéwienia wykonawcy, nie

pozniej niz drugiego dnia od otrzymania zamoOwienia, za zaliczeniem pocztowym
1 pokwitowaniem odbioru z wytaczeniem SIWZ dostgpnych na stronie internetowe;j
zamawiajgcego.

SIWZ winna zawiera¢ wszystkie informacje niezbedne do przeprowadzenia

postgpowania, a w szczegolnosci:

1)

nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego,

la) typ zamowienia,

rodzaj zamodwienia,
tryb udzielenia zamowienia,
opis przedmiotu zamowienia,
opis czg$ci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych,
opis minimalnych wymagan jakie powinien spetnia¢ przedmiot zamodwienia, jezeli
zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert wariantowych,
informacje¢ o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajgcych, o ktérych mowa
w § 45 ust. 6 1 7 Instrukcji
termin wykonania zamowienia,
warunki udzialu w postgpowaniu oraz wykaz oswiadczen lub w przypadku zadania
przez zamawiajacego dokumentoéw, jakie wykonawca jest obowigzany dotgczy¢ do
oferty w celu potwierdzenia spelniania tych warunkoéw, a takze opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw,

10) wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami,

11) wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajgcy zada wniesienia wadium,

12) termin zwigzania oferta,

13) opis sposobu przygotowania ofert,

14) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

15) opis sposobu obliczenia ceny,

16) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

17) informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopeilnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamdwienia,
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18) wymagania dotyczace =zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
zamawiajacy zada takiego zabezpieczenia,

19) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli
zamawiajagcy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowg¢ w sprawie
zamoOwienia na takich warunkach.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci specyfikacji

istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak

nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek

o wyjasnienie tresci SIWZ wptynal do zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia,

w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat

po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 2a, lub dotyczy

udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcy, ktory

zapytania przestal do zamawiajacego oraz wykonawcom, ktorym przekazat specyfikacje

istotnych warunkow zaméwienia, bez ujawniania zrodla zapytania, a jezeli specyfikacja
jest udostepniania na stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania

ofert zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ, zamawiajacy przekazuje

niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacj¢ istotnych
warunkéw zamoéwienia, a jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej,
zamieszcza jg takze na stronie internetowe;.

Jezeli zmiana tre$ci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia, zamawiajacy dokonuje
zmiany tre$ci ogloszenia zamieszczajac jg na stronie internetowej zamawiajacego oraz
w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ, rowniez tej prowadzacej do zmiany ogloszenia
o zamoéwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym
przekazano SIWZ, oraz na stronie internetowej, jezeli SIWZ udostepniana jest na tej
stronie.

Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku,

o ktorym mowa w ust. 2a.

2. Przetarg ograniczony

§ 62
W  przetargu ograniczonym, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie
o zamoéwieniu, wykonawcy sktadaja wnioski o dopuszczenie do udzialu w przetargu,
a oferty moga sktada¢ wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert, zamawiajacy wszczyna
postepowanie zamieszczajac ogloszenie o zamowieniu w miejscu publicznie dostgpnym
w swojej siedzibie oraz na wlasnej stronie internetowe;.
Zamawiajacy moze opublikowa¢ ogloszenie o zamdéwieniu w prasie miejscowe],
regionalnej i ogdlnopolskiej lub w inny sposob.
Zamawiajacy w ogloszeniu o zamowieniu wyznacza termin skladania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w przetargu z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozenia wymaganych dokumentéw z tym, ze termin ten nie moze
by¢ krotszy niz 5 dni od dnia ogloszenia.
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4. W przypadku ztozenia wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu po terminie
zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia o tym wykonawce; wniosek zwraca si¢
wykonawcy po zakonczeniu postgpowania, z zastrzezeniem § 83 ust. 4 Instrukc;ji.

§ 63
Ogloszenie o zamoOwieniu zawiera, co najmniej:

1) nazwe (firm¢) i adres zamawiajacego,

la) typ zamowienia,

2) rodzaj zamowienia,

3) okreslenie trybu zamowienia,

4) okreslenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci skltadania
ofert czeSciowych,

5) informacj¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej,

6) termin wykonania zamowienia,

7) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow, a takze znaczenie tych warunkow,

8) informacje o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

9) liczbg wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert,

10) informacje¢ na temat wadium, jezeli zamawiajacy zada wniesienia wadium,

11) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

12) miejsce 1 termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

13) adres strony internetowej, na ktorej jest udostgpniana specyfikacja istotnych
warunkow zamoéwienia, jezeli zamawiajgcy udostepnia jg na tej stronie,

14) informacj¢, ze postgpowanie prowadzone jest na podstawie Instrukcji oraz
wzmianka o mozliwo$ci zapoznania si¢ z trescig Instrukcji na stronie internetowej
zamawiajacego.

§ 64

1. Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postgpowaniu, w liczbie okreslonej w ogloszeniu zapewniajacej konkurencje,
nie mniejszej niz 3 1 nie wiekszej niz 10.

2. O wynikach oceny spetiania warunkéw udziatu w postegpowaniu i otrzymanych ocenach
spelniania tych warunkéw, zamawiajgcy niezwitocznie informuje wykonawcow, ktorzy
ztozyli w wyznaczonym przez zamawiajacego terminie wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu.

3. Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu, jest
wicksza, niz okreslona w ogloszeniu, zamawiajacy zaprasza do skladania ofert
wykonawcow, ktdrzy otrzymali najwyzsze oceny spetniania tych warunkéw. Wykonawce,
nie zaproszonego do skladania ofert traktuje si¢ jak wykluczonego z postepowania
o udzielenie zamowienia.

4. Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy speiniaja warunki udzialu w postepowaniu, jest
mniejsza niz okre§lona w ogloszeniu o zamowieniu, zamawiajacy zaprasza do sktadania
ofert wszystkich wykonawcow spetniajacych te warunki.

5. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert, zamawiajacy przekazuje wykonawcy SIWZ oraz
wskazuje dzien 1 miejsce opublikowania ogtoszenia o zamdwieniu. Do SIWZ stosuje si¢
postanowienia § 61 ust. 2 Instrukcji z wylgczeniem pkt 9.

5a. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie pézniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
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o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,

w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat
po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 5a, lub dotyczy
udzielonych wyjas$nief, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjas$nien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazal specyfikacje istotnych warunkow zamédwienia, bez ujawniania zrodta zapytania.
W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert dokona¢ zmiany tresci SIWZ nie prowadzacej do zmiany ogloszenia o przetargu.
Dokonang zmian¢ specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ wraz z zaproszeniem, o ktorym mowa w ust. 5.
Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, zamawiajacy przedluza termin skladania ofert i informuje o tym
wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w ust. 5a.

§ 65

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na
przygotowanie i ztozenie oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
przekazania zaproszenia do skladania ofert dla dostaw lub ustug 1 10 dni dla robét

budowlanych.
3. Negocjacje z ogloszeniem
§ 66
1. W postepowaniu w trybie negocjacji z ogloszeniem, w ktéorym, po publicznym ogloszeniu

o zamodwieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na wlasnej stronie
internetowej, zamawiajacy zaprasza wykonawcow dopuszczonych do udzialu
w postepowaniu do sktadania ofert wstepnych nie zawierajacych ceny, prowadzi z nimi
negocjacje, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

Zamawiajacy moze opublikowaé ogloszenie o zamdwieniu w prasie miejscowe],
regionalnej i ogdlnopolskiej lub w inny sposob.

Zamawiajacy w ogloszeniu o zamoOwieniu wyznacza termin skladania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozenia wymaganych dokumentéw z tym, ze termin ten nie moze by¢
krotszy niz 5 dni od dnia ogtoszenia.

W przypadku ztozenia wniosku o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu po terminie
zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia o tym wykonawce; wniosek zwraca si¢
wykonawcy po zakonczeniu postepowania, z zastrzezeniem § 83 ust. 4 Instrukcji.

§ 67

Do tresci ogloszenia stosuje si¢ odpowiednio postanowienia § 63 Instrukcji.
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§ 68
O wynikach oceny spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu i otrzymanych ocenach
spelniania tych warunkéw, zamawiajacy niezwitocznie informuje wykonawcow, ktorzy
ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wstgpnych wykonawcow, ktorzy speiniajg
warunki udzialu w postepowaniu, w liczbie okre§lonej w ogloszeniu, zapewniajacej
konkurencj¢ nie mniejszej niz 3.
Jezeli liczba wykonawcoéw, ktérzy speiniaja warunki udzialu w postgpowaniu, jest
wicksza niz okreslona w ogloszeniu, zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wstepnych
wykonawcow, ktorzy otrzymali najwyzsza oceng spetniania tych warunkow. Wykonawce
nie zaproszonego do skladania ofert wstepnych traktuje si¢ jak wykluczonego
z postepowania o udzielenie zamowienia.
Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy speiniajg warunki udzialu w postepowaniu, jest
mniejsza niz okreslona w ogloszeniu, zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wstepnych
wszystkich wykonawcow spetniajacych te warunki.
Wraz z zaproszeniem do skladania ofert wstepnych zamawiajacy przekazuje SIWZ.
Do SIWZ stosuje si¢ postanowienia § 61 ust. 2 Instrukcji z wytaczeniem pkt 9, 12 1 14.
Zamawiajacy wyznacza termin skltadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od
dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert dla dostaw lub ustug i 10 dni dla robot
budowlanych.
Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamoéwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie p6zniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat
po uplywie terminu skladania wniosku, o ktorym mowa w ust. 7a, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.
Tre$¢ zapytanh wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazat specyfikacje istotnych warunkoéw zamowienia, bez ujawniania zrodta zapytania.
Do zmiany tresci SIWZ stosuje si¢ odpowiednio § 64 ust. 6 1 7 Instrukcji.

. Przedluzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku,

o ktorym mowa w ust. 7a.

§ 69
Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty
wstepne niepodlegajace odrzuceniu, wskazujgc termin i miejsce opublikowania ogtoszenia
0 zamoOwieniu.
Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupelnienia opisu
przedmiotu zamowienia lub warunkéw umowy w sprawie zamowienia.
Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.
Wszelkie wymagania, wyjasnienia 1 informacje, a takze dokumenty zwigzane
z negocjacjami przekazywane sg na rownych zasadach.
Zamawiajacy po zakonczeniu negocjacji moze doprecyzowaé lub uzupehmi¢ SIWZ
w szczegblnosci w zakresie, w jakim byta ona przedmiotem negocjacji.
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§70

1. Zamawiajgcy zaprasza wykonawcow, z ktorymi prowadzit negocjacje, do sktadania ofert
ostatecznych.

2. Zaproszenie do sktadania ofert ostatecznych zawiera, co najmniej informacje o:

1) miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert,
2) obowigzku wniesienia wadium, jezeli zamawiajacy przewiduje wniesienie wadium,
3) terminie zwigzania oferta.

3. Zamawiajacy wyznacza termin do skltadania ofert ostatecznych, z uwzglednieniem czasu
niezb¢dnego do przygotowania i ztozenia oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢
krétszy niz 5 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

4. W przypadku, gdy zamawiajacy dokona zmian, o ktorych mowa w § 69 ust 5 Instrukcji
wraz z zaproszeniem do sktadania ofert ostatecznych przekazuje SIWZ z dokonanymi
zmianami.

4. Przetarg dwustopniowy

§71
1. W przetargu dwustopniowym, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie

o zamoOwieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy, zamawiajacy

wszczyna postepowanie zamieszczajac ogloszenie o zamdowieniu w miejscu publicznie

dostepnym w swojej siedzibie oraz na wiasnej stronie internetowe;.

2. Zamawiajacy moze opublikowa¢ ogloszenie o zamodwieniu w prasie miejscowe;,
regionalnej i ogdlnopolskiej lub w inny sposob.

3. Zamawiajagcy wyznacza termin skladania ofert wstepnych z uwzglednieniem czasu
niezbgdnego na przygotowanie i ztozenie oferty z tym, zZe:

1) w przypadku dostaw lub uslug termin ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od dnia
ogloszenia, jezeli SIWZ =zostanie zamieszczona na stronie internetowej
zamawiajacego, a w innym przypadku 7 dni od dnia ogloszenia,

2) w przypadku rob6t budowlanych termin ten nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od dnia
ogloszenia.

§72
Ogloszenie 0 zamdwieniu zawiera, co najmniej:
1. Nazwe (firme) 1 adres zamawiajgcego.
1A. Typ zamo6wienia.
2. Rodzaj zamowienia.

3. Okreslenie trybu zamowienia.

4. Adres strony internetowe;.

5. Okreslenie przedmiotu zamowienia.

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania
tych warunkow.

7. Termin wykonania zamowienia.

8. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

9. Informacje¢ ilu wykonawcow spetniajacych warunki udzialu w postgpowaniu, ktérzy
ztoza najkorzystniejsze oferty wstepne zostanie zaproszonych do drugiego etapu
postepowania (negocjacji).

10. Miejsce i termin sktadania ofert wstgpnych.

11. Termin zwigzania oferta.
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12. Informacje¢, ze postgpowanie prowadzone jest na podstawie Instrukcji oraz wzmianka
o mozliwosci zapoznania si¢ z trescig Instrukcji na stronie internetowej
zamawiajacego.

§73
Zamawiajacy przesyta SIWZ, niezwlocznie po otrzymaniu zaméwienia wykonawcy, nie
pozniej niz drugiego dnia od otrzymania zamowienia, za zaliczeniem pocztowym
1 pokwitowaniem odbioru z wylaczeniem SIWZ dostgpnych na stronie internetowej
zamawiajacego.
SIWZ powinna zawiera¢ wszystkie informacje okreslone w § 61 ust 2 oraz dodatkowo
wskazanie ilu wykonawcoOw zostanie zaproszonych do negocjacji 1 sposob wyboru tych
wykonawcow.
Wykonawca moze zwréoci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak
nie pozniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2b.Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptynat

2c.

po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 2a, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcy, ktory
zapytania przestat do zamawiajgcego oraz wykonawcom, ktorym przekazal specyfikacje
istotnych warunkéw zamodwienia, bez ujawniania zrodta zapytania, a jezeli specyfikacja
jest udostepniania na stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmian¢ specyfikacji zamawiajacy przekazuje
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, a jezeli specyfikacja
jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza jg takze na stronie internetowe;.
Jezeli zmiana tre$ci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia, zamawiajacy dokonuje
zmiany tre$ci ogloszenia zamieszczajgc jg na stronie internetowej zamawiajacego oraz
w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ, rowniez tej prowadzacej do zmiany tresci
ogloszenia o zamoOwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert 1 informuje o tym
wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ oraz na stronie internetowej, jezeli SIWZ
udostgpniana jest na tej stronie, a takze w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie
zamawiajacego.

§74
Zamawiajacy zaprasza do drugiego etapu postgpowania (negocjacji) wykonawcow
spetniajacych warunki udzialu w postepowaniu, ktoérych oferty nie podlegaja odrzuceniu
1 znajdujg si¢ w liczbie ofert najkorzystniejszych, ktora zostata okreslona w SIWZ.
Jezeli liczba wykonawcoéw spehiajacych warunki postgpowania, ktorych oferty nie
podlegaja odrzuceniu jest mniejsza niz okreslona w SIWZ, zamawiajacy zaprasza do
drugiego etapu postgpowania (negocjacji) wszystkich wykonawcow spelniajacych
warunki udziatu w postepowaniu, ktoérych oferty nie podlegaja odrzuceniu.
Zamawiajacy prowadzi negocjacje dotyczace warunkow realizacji zamdwienia i ceny albo
tylko ceny.
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Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze ujawnié
informacji bedacych przedmiotem negocjacji.

Wszelkie wymagania, wyjasnienia 1 informacje, a takze dokumenty zwigzane
z negocjacjami przekazywane sg na rownych zasadach.

§75
Po negocjacjach w drugim etapie postgpowania, zamawiajacy zaprasza do ztozenia ofert
ostatecznych wszystkich wykonawcow, ktorzy brali udziat w negocjacjach.
W zalezno$ci od przedmiotu zamowienia i wynikOw negocjacji, zamawiajacy zaprasza
wykonawcow do ztozenia ofert ostatecznych w dniu, w ktérym byly prowadzone
negocjacje lub wyznacza termin do zlozenia ofert ostatecznych z uwzglednieniem czasu
niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty ostatecznej, jednak nie krotszy niz 7 dni
od daty dorgczenia zaproszenia wykonawcy.
W razie wyznaczenia wykonawcom 7 dniowego terminu na ztozenie ofert ostatecznych
zamawiajacy moze doprecyzowac lub uzupetni¢ SIWZ w szczegélno$ci w zakresie,
w jakim byta ona przedmiotem negocjacji.
Wraz z zaproszeniem do skladania ofert ostatecznych, zamawiajacy przekazuje SIWZ
z dokonanymi zmianami.

5. Zapytanie o cene¢

§76
W zapytaniu o cen¢ zamawiajacy kieruje zapytanie o cen¢ do wybranych przez siebie
wykonawcow 1 zaprasza do sktadania ofert.
Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wykonawcow $wiadczacych w ramach
prowadzonej przez nich dzialalnosci w zakresie dostaw, ustlug i robdt budowlanych
bedacych przedmiotem zamodwienia w liczbie zapewniajacej konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniejszej niz 3.
Zaproszenie powinno wskazywaé przedmiot zamowienia, rodzaj zamodwienia, tryb
postepowania oraz informacj¢, ze postepowanie jest prowadzone zgodnie z instrukcja
udzielania zamoéwien w Spoélce, z ktéorg wykonawcy moga si¢ zapozna¢ na stronie
internetowej zamawiajacego.
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przesyta SIWZ. Do SIWZ ma
zastosowanie § 61 ust. 2 Instrukcji.
Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamoéwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie p6zniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat
po uplywie terminu skladania wniosku, o ktorym mowa w ust. 4a, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.
Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazat specyfikacje istotnych warunkow zamowienia, bez ujawniania Zrodla zapytania.
W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert dokona¢ zmiany tre$ci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Dokonang
zmian¢ specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom,
ktoérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia wraz z zaproszeniem,
o ktorym mowa w ust. 4.
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Jezeli w wyniku zmiany tre$ci specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przediuza
termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje
istotnych warunkow zamdwienia.

6a. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,

o ktorym mowa w ust. 4a.

§77

Zamawiajacy wyznacza termin do zlozenia ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i zlozenie oferty.

—

N —

§78
Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmienic.
Nie prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.
Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza ceng.

6. Zamowienie z wolnej reki

§79
W zamoéwieniu z wolnej rgki zamawiajgcy udziela zamdwienia po negocjacjach tylko
z jednym wykonawca.
Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktore zostana
wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy.

Rozdzial 111 Postanowienia wspolne dla wszystkich trybow postepowania

§ 80
W trybie przetargu nieograniczonego, dwustopniowego i w trybie zapytania o ceng
wykonawca sktada wraz z oferta os$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu
W postepowaniu.
W trybie przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, wykonawca sklada
oswiadczenie o spetnieniu warunkow stawianych przez zamawiajgcego wraz z wnioskiem
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu.
W trybie zamowienia z wolnej reki, wykonawca sktada o$wiadczenie o spelnieniu
warunkéw udzialu w postgpowaniu najpdzniej wraz z zawarciem umowy.
Jezeli zadano dokumentéw potwierdzajacych speilnienie  warunkoéw  udziatu
w postgpowaniu, wykonawca wraz z oswiadczeniem sktada rowniez te dokumenty.

§ 81
Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres ustalony w SIWZ.
Wykonawca jest zwigzany oferta do uplywu terminu okreslonego w SIWZ, jednak nie
dtuzej niz 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
W uzasadnionych przypadkach, termin zwigzania oferta moze by¢ przedtuzony tylko
jeden raz, na okres nie przekraczajacy pierwotnego terminu zwigzania oferta.
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Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtluzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu
zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
whniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktoérego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

§ 82
Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte, z zastrzezeniem § 70 ust. 11 § 75
ust. 1 Insrukcji.
Oferte sktada si¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemne;.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Oferta musi by¢ sporzadzona na piSmie w jezyku polskim, w formie zapewniajacej peing
czytelno$¢ (pismem maszynowym, komputerowym lub rgcznym). Wszelkie pisma
1 dokumenty sporzadzone w jezykach obcych powinny by¢ przettumaczone na jezyk
polski.
Oferta oraz wszystkie zalaczniki sktadajace si¢ na tre$¢ oferty powinny by¢ podpisane
przez osobe uprawniong do sktadania o$§wiadczen woli w imieniu wykonawcy.
Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.
Ofertg zlozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania po rozstrzygni¢ciu postgpowania.

§ 83
W postepowaniach o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem
zamawiajacego, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Wybrany sposdb przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
nie moze ogranicza¢ konkurencji. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
Informacja o ztozeniu wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu moze byc
przekazana telefonicznie. Wniosek uwaza si¢ za zlozony w terminie, jezeli przed
uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu zostat
on wystany w formie pisemnej i zamawiajacy otrzymal go nie pdzniej niz w terminie
7 dni od dnia uptywu terminu sktadania wnioskow.

§ 84
Oferta powinna by¢ zlozona bezposrednio w siedzibie zamawiajagcego, w miejscu
wskazanym w SIWZ.
Nieodpowiednie zabezpieczenie lub opisanie opakowania oferty zwalnia zamawiajacego
od odpowiedzialnos$ci za jej przedterminowe otwarcie lub zle skierowanie.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢ pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zar6wno zmiana, jak
1 wycofanie oferty wymagaja formy pisemne;.
Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane 1 zaadresowane
w ten sam sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywana
zmieniona oferta musi by¢ opatrzone napisem: ZMIANA.
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5. Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob, co oferta. Dodatkowe opakowanie, w ktorym jest przekazywane to
powiadomienie musi by¢ opatrzone napisem: WY COFANIE.

§ 85

Otwarcie ofert odbywa si¢ w miejscu 1 czasie wskazanym przez zamawiajgcego w SIWZ,
przy czym jest to zawsze dzien sktadania ofert.

l.

1.

§ 86

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
2. Postgpowanie sktada si¢ z nastepujacych czesci:

1)
2)

przygotowanie dokumentéw przetargowych - cze$¢ niejawna,

otwarcie ofert — cze$¢ jawna, z wyjatkiem ofert wstepnych w przetargu
dwustopniowym 1 negocjacjach z ogloszeniem — nast¢pnie ocena formalna
1 merytoryczna,

3) ogloszenie wynikéw postepowania.
Czynno$ci wykonywane przez Komisj¢ przetargowa podczas czesci jawnej postepowania
obejmuja:
1) podanie podstawy prawnej powotania i sktadu Komisji przetargowej,
2) sprawdzenie nienaruszenia opakowan zawierajacych oferty, ich zewnetrznego
wygladu (opisu) oraz numeréw porzadkowych wg kolejnosci ich wptywu,
3) otwarcie ofert i podanie imienia i nazwiska, nazwy (firmy) oraz adresu (siedziby)

wykonawcy, a takze informacji dotyczacych ceny oferty i innych elementow
stanowigcych kryteria oceny ofert.

Informacje oglaszane w czesci jawnej otwarcia ofert moga by¢ dorgczone wykonawcom
nieobecnym wytacznie na ich pisemny wniosek.

§ 87

Z postepowania zamawiajacy wykluczy:

1)

2)

3)

4)

wykonawcow w stosunku, do ktérych otwarto likwidacj¢ lub, ktérych upadtos¢
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacj¢ majatku upadtego,
wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali
oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleghlych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu,

osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione
w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko
prawom o0sOb wykonujacych pracg zarobkowsg, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetlnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub przestgpstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetienie przestgpstwa
lub przestepstwa skarbowego,

spotki jawne, ktérych wspolnika prawomocnie skazano za przestgpstwo
popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo
przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetlnione w celu osiggniecia korzysci
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majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub przestgpstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetienie przestgpstwa
lub przestepstwa skarbowego,

5) spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzgdu prawomocnie skazano
za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0sOb wykonujagcych prace zarobkowa,
przestgpstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

6) spotki  komandytowe  oraz  spotki  komandytowo-akcyjne,  ktorych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sdb
wykonujacych  prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko $Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze
za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego,

7) osoby prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych prace
zarobkowa, przestgpstwo przeciwko S$rodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo
skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego,

8) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢
o zamodwienia, na podstawie przepisOw o odpowiedzialno$ci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary,

9) wykonawcow, ktorzy nie wykazali spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,

10) wykonawcow, ktorzy wykonywali czynnosSci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty
osobami uczestniczagcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba, ze udziat tych
wykonawcoOw w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,

11) wykonawcow, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace
mie¢ wplyw na wynik prowadzonego postgpowania,

12) wykonawcow, ktorzy nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert,

w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania oferta, lub nie zgodzili si¢ na
przedtuzenie okresu zwigzania ofertg.

la. Zamawiajqcy moze wykluczy¢ z postegpowania wykonawcow, ktorzy w ciggu ostatnich
trzech lat przed wszczeciem postgpowania nie wykonali zamowienia na rzecz
zamawiajgcego, do wykonania, ktorego byli zobowigzani na podstawie zawartej umowy
lub wykonali je z nienalezytq starannoscig, a fakty te znajdujg potwierdzenie
w dokumentach posiadanych przez zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy zawiadamia rownocze$nie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni
z postgpowania o udzielenie zamodwienia podajac uzasadnienie wykluczenia,
z zastrzezeniem § 97 ust. 2 Instrukcji.

3. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.
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§ 88

Zamawiajagcy wzywa wykonawcow, ktorzy w okre§lonym terminie nie zlozyli
oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkow udziatu
w postgpowaniu, lub ktdrzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktérzy ztozyli oswiadczenia
1 dokumenty zawierajace bledy lub ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu, albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Ztozone na
wezwanie zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie
przez wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu nie pézniej niz w dniu, w ktorym
uplynal termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo
termin sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert, zamawiajacy moze zazada¢ od wykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajagcy wzywa wykonawcow do uzupelnienia w wyznaczonym terminie
dokumentow potwierdzajacych spetnianie przez oferowane dostawy, ushugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego chyba, ze mimo ich zlozZenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu, albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania. Ztozone na wezwanie zamawiajacego dokumenty powinny potwierdzaé
spetianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawcow do uzupelnienia w wyznaczonym terminie
innych o$§wiadczen i dokumentow, niz okreslonych w ust. 1 1 3, ktérych dotaczenie do
oferty bylo wymagane w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, a ktore nie
zostaly do oferty dotaczone, albo zawieraja bledy, sa niewazne lub nieczytelne.
Uzupehione oswiadczenia i dokumenty moga posiada¢ date wystawienia, aktualng na
dzien wyznaczony do ich uzupehienia, ale nie moga wptywaé na zmiang tresci oferty.

§ 89

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki rachunkowe polegajace na niezgodnos$ci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkdéw zamowienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty.

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

1.
2.

1.

§ 90
Ofert niewaznych nie rozpatruje sie.
Oferta jest niewazna, gdy zostata ztozona po terminie.

§ 91
Oferta podlega odrzuceniu, gdy w trakcie rozpatrywania okaze si¢, ze:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem § 89 ust.1 pkt 3 Instrukeji,
2) nie spelnia wymagan okreslonych w SIWZ,
3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity
Dz. U. 22003 r., Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.),
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4) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,

5) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

6) wykonawca w terminie 3 dni od daty doreczenia zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny, o ktérej mowa w § 89 pkt 3
Instrukcji (Aneks Nr 1 z dnia 26.06.2009r.)

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, ktoéra zawiera razaco niska cene.

Odrzucenie oferty z przyczyny wskazanej w ust. 2 moze nastgpi¢ dopiero po uzyskaniu

przez zamawiajacego wyjasnien od wykonawcy przyczyny niskiej ceny oferty

1 uznaniu wyjasnien za niewystarczajace. Zamawiajacy odrzuca oferte takze w przypadku

nie ztozenia przez wykonawce¢ wyjasnien w wyznaczonym terminie.

§ 92
Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SIWZ.
Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i1 inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, Ww szczeglOlnosci jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na
srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia.
Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego
wiarygodnos$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub ofertg, ktorej inne kryterium oceny ofert,
albo mierzalny parametr oferty, niestanowigcy kryterium oceny ofert, jest
najkorzystniejszy. Zastosowany przez zamawiajacego sposOb  wyboru oferty
najkorzystniejszej, sposrdd ofert przedstawiajacych taki sam bilans ceny i innych
kryteriow oceny ofert, powinien by¢ opisany w SIWZ.
Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez
zZamawiajgcego.

§ 93
Postepowanie o udzielenie zamowienia uniewaznia sig, jezeli:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta, nie podlegajaca odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrag zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna
bylo przewidzie¢ wczesniej,

4)  w przypadkach, o ktorych mowa w § 92 ust. 5 Instrukcji, zostaly ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia, zamawiajacy moze roéwniez uniewazni¢ bez
podania przyczyn.

Bez wzgledu na podstawe uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoOwienia,
wykonawcom nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w postgpowaniu,
w tym kosztow przygotowania oferty.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia, zamawiajacy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
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1) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu
sktadania ofert,

- podajac podstawe uniewaznienia postgpowania i uzasadnienie, z zastrzezeniem ust. 2.

5. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia, zamawiajacy na

wniosek wykonawcy, ktory ubiegal si¢ o wudzielenie zamowienia, zawiadamia

o wszczeciu  kolejnego postepowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu

zamoOwienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamowienia.

§ 94

1. Zawarcie umowy nast¢puje W terminie Wwyznaczonym przez zamawiajacego, po
przekazaniu wykonawcom powiadomienia o wyniku postgpowania, przy czym zawarcie
umowy moze nastapi¢ w okresie zwigzania oferta.

2. Za zgoda wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana dla realizacji zamowienia, umowa
moze zosta¢ zawarta po uptywie okresu zwigzania oferta.

3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajagcy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

§ 95
1. W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, zamawiajacy sporzadza
pisemny protokot z postepowania o udzielenie zamdwienia zwierajacy, co najmnie;j:
1) typ zamdéwienia,
la) rodzaj zaméwienia,
2) skrocony opis przedmiotu zamdwienia,
3) tryb udzielenia zamowienia,
4) wartos¢ szacunkowa zamowienia,
5) kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia,
6) uzasadnienie trybu zamowienia z wolnej reki,
7) sktad komisji przetargowej,
8) informacj¢ o wykonawcach (nazwy, adresy) oraz zaproponowane ceny i inne
parametry podlegajace ocenie, zgodnie z przyjetymi w SIWZ kryteriami oceny ofert,
9) opis istotnych okoliczno$ci majacych wptyw na wynik postgpowania,
10) propozycje wyboru oferty lub ofert i uzasadnienie wyboru.

2. Oferty, opinie biegtych, o§wiadczenia, wnioski, inne dokumenty i1 informacje sktadane
przez zamawiajgcego 1 wykonawcOw oraz umowa w sprawie zamowienia sektorowego
stanowig zatgczniki do protokothu.

3. Protokot wraz z zalgcznikami jest jawny. Zamawiajacy udostgpnia protokdt wraz
z zalgcznikami wszystkim zainteresowanym po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu postgpowania z tym, ze oferty zamawiajacy udostepnia
wykonawcom od chwili ich otwarcia (z wylaczeniem ofert wstepnych), a wnioski
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od dnia przekazania zaproszenia do
sktadania ofert.

§ 96
1. Od postgpowan o udzielenie zamowien sektorowych, o ktorych mowa w § 43 ust. 1
Instrukcji nie przystuguje wykonawcy prawo do wniesienia odwotania w rozumieniu
Ustawy.
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Od postegpowan o udzielenie zaméwien sektorowych, ktorych warto$¢ jest rowna lub
przekracza progi unijne przystuguje wykonawcy odwotanie zgodnie z Art. 180 Ustawy.

§ 97
Zamoéwienie sektorowe zostaje udzielone na podstawie zatwierdzonego przez kierownika
zamawiajacego protokotu z przeprowadzonego postgpowania, ktory stanowi podstawe do
zawarcia umowy na realizacj¢ zamdwienia bedacego przedmiotem postepowania.
Po wyborze wykonawcy dla realizacji zamdwienia, zamawiajacy niezwlocznie
zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty,
podajac nazwe (firme), siedzibe i1 adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz
uzasadnienie jej wyboru. Wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty
zamawiajacy zawiadamia wykonawcdéw o ich wykluczeniu z postgpowania w trybie
przetargu nieograniczonego i zapytania o cen¢ lub odrzuceniu ich ofert podajac
uzasadnienie wykluczenia lub odrzucenia.
Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o wyniku postgpowania w swojej siedzibie
w miejscu og6lnie dostepnym oraz na swojej stronie internetowej. Ogloszenie o wyniku
postgpowania powinno zawiera¢ informacje okreslone w ust 2, zdanie 1.
W przypadku uniewaznienia postepowania i propozycji Komisji przetargowej jego
powtorzenia, kolejne postgpowanie prowadzone jest przez t¢ samg Komisje.
Zawarcie umowy nast¢puje za posrednictwem komodrki organizacyjnej sktadajacej
wniosek o udzielenie zaméwienia, ktérej niezbedne dokumenty do zawarcia umowy
przesyta Komisja przetargowa.
Komisja przetargowa przestaje dziata¢ z chwilg otrzymania umowy zawartej
z wykonawcg 1 zarejestrowanej w Biurze Zarzadu 1 Organizacji Spotki przez komorke
organizacyjng oraz zwolnienia wadium, jezeli zamawiajacy zadat wniesienia wadium.
Dzial Rozwoju archiwizuje umowe¢ wraz z pozostalymi dokumentami z postepowania.
Dokumenty z postepowan o udzielenie zamoéwien powinny by¢ przechowywane zgodnie
z instrukcja kancelaryjno-archiwizacyjng Spotki z zastrzezeniem, ze bedg one
przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalno$¢ przez okres, co najmniej 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia w tym, co najmniej 2 lata
w aktach komorki organizacyjnej, przy czym okres przechowywania uméw nalezy
dostosowac¢ do ich tresci (np. dtugos¢ okresoéw gwarancyjnych). W przypadku realizacji
zamoOwien na podstawie umowy przyznajacej Spotce S$rodki publiczne okres
przechowywania dokumentow nalezy dostosowa¢ do wymagan tej umowy.
Za przechowywanie dokumentow jest odpowiedzialna komorka organizacyjna
za posrednictwem, ktorej przeprowadzane jest postgpowanie o udzielenie zamodwienia,
z zastrzezeniem ust. 10.
Dokumentacja dotyczaca postgpowania o udzielenie zamodwienia powinna byc¢
sporzadzana zgodnie z wymogami Instrukcji.

Komoérka organizacyjna realizujagca bez posrednictwa Dzialu Rozwoju zamowienie
sektorowe na zadanie inwestycyjne jest zobowigzana przekaza¢ do Dziatu Rozwoju
dokumenty z postgpowania o udzielenie zamdowienia wraz z umowa, niezwlocznie po jej
zawarciu z wykonawca, celem ich archiwizowania.

§ 98

W zakresie nieuregulowanym w dziale III zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy powszechnie obowigzujace.
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Dzial IV PROCEDURY PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN KLASYCZNYCH

Rozdzial I Postanowienia wstepne

§99

Zamoéwienia klasyczne, o ktérych mowa w niniejszym Dziale musza by¢ udzielane za
posrednictwem Dzialu Rozwoju

[98)

§ 100
Wszystkie tryby postepowan w sprawie udzielenia zamowien klasycznych rozpoczyna
si¢ na podstawie wnioskow o udzielenie zamoéwienia na druku WZP - 4 sktadanych wraz
z opisem przedmiotu zaméwienia na druku WZP - 7, formularzem oferty na druku
WZP - 8 oraz projektem umowy, z wylaczeniem trybu z wolnej reki. W przypadku trybu
z wolnej rgki nalezy ztozy¢ wniosek o udzielenie zaméwienia na druku WZP 4 wraz
z projektem umowy. W razie koniecznos$ci przedmiot zamowienia nalezy w sposob
szczegdlowy opisa¢ na utworzonym przez komoérke organizacyjng sktadajacag wniosek
zalgczniku. Proponowanego wykonawce w trybie zamodwienia z wolnej r¢ki nalezy
wpisa¢ na wniosku WZP 2 obok proponowanego trybu zamowienia
Whiosek wraz z zatacznikami sporzadzony przez komoérke organizacyjng na rzecz, ktorej
zamoOwienie bedzie realizowane, sktadany jest w Dziale Rozwoju. W przypadku
wskazania innego trybu postgpowania niz tryb podstawowy okreslony w § 102 ust 2
Instrukcji, wniosek musi zawiera¢ podstawe prawng i szczegoétowe uzasadnienie wyboru
danego trybu postgpowania.
Whiosek wraz z zatgcznikami sktada si¢ do Dzialu Rozwoju.
W dokumentach sktadanych do Dzialu Rozwoju w celu udzielenia zamowienia, komorka
organizacyjna jest obowigzana do okreslenia stawki podatku VAT, jaki powinien by¢
naliczony dla konkretnego przedmiotu zamowienia.
Komorki organizacyjne skladajg opracowane na poszczegdlne zamoOwienia wnioski
w terminach umozliwiajacych przeprowadzenie petnej procedury przewidzianej dla
trybu, w ktorym bedzie prowadzone postgpowanie, jednak nie poézniej niz w terminach
wskazanych w planie zamowien, o ktorym mowa § 8 ust. 8 Instrukcji.
Zmiany do wniosku o udzielenie zamowienia (na oryginale i kopii) moga by¢
dokonywane odrecznie i zaparafowane przez kierownika komorki organizacyjnej
sktadajacej wniosek.
Kierownik komorki organizacyjnej skladajacej wniosek ponosi odpowiedzialno$é
za merytoryczng stron¢ zarOwno wniosku jak 1 zalgcznikéw, w szczegodlnosSci
za precyzyjne okreslenie przedmiotu zamowienia.

§ 101

Dziat Rozwoju Spoétki nadaje wnioskowi numer zamoéwienia (numer kolejny/symbol
Dzialu Rozwoju/symbol komoérki organizacyjnej/rok/PP), ktory stosuje si¢ w catej
korespondencji  dotyczacej danego zamodwienia. Jesli postepowanie  zostalo
uniewaznione, postgpowanie wznowione oraz dalszg korespondencj¢ oznacza si¢
odpowiednio literg A, B itd., umieszczong zaraz po numerze kolejnym zamdwienia.

Dzial Rozwoju wnioskuje na Druku WZP 1 do kierownika zamawiajgcego za
posrednictwem Biura Zarzadu i Organizacji Spotki o powotanie Komisji przetargowej,
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ktéra na podstawie prawidlowo sporzadzonego wniosku przygotowuje i prowadzi calg
wymagang Instrukcja procedure okreslong dla danego trybu udzielania zamoéwienia.

W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia ponizej progéw unijnych w sktad Komisji
przetargowe] wchodzg minimum trzy osoby, tj. przewodniczacy, cztonek - z-ca
przewodniczacego, sekretarz — cztonek. Kazda kolejna osoba uznana za niezb¢dng do
przeprowadzenia postepowania bedzie cztonkiem Komisji przetargowe;.

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia powyzej progéw unijnych w sktad Komisji
przetargowe] wchodzg minimum cztery osoby, tj. przewodniczacy, czlonek - z-ca
przewodniczacego, cztonek, sekretarz. Kazda kolejna osoba uznana za niezbedng do
przeprowadzenia postepowania bedzie cztonkiem Komisji przetargowe;.

Praca Komisji przetargowej polega w szczegdlnosci na analizie wniosku o udzielenie
zamoOwienia klasycznego oraz opisu przedmiotu zamowienia, dokonaniu koniecznych
zmian w zakresie opisu przedmiotu zamowienia, warunkow stawianych wykonawcy oraz
zwigzanych z tymi warunkami dokumentdéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw
udzialu w postgpowaniu, a takze ocenie ofert pod wzgledem formalnym
1 merytorycznym oraz propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania.

§ 102
Zamawiajacy udziela zamowien w jednym z ponizszych trybow:
1) przetargu nieograniczonego,
2) przetargu ograniczonego,
3) negocjacji z ogloszeniem,
4) dialogu konkurencyjnego,
5) negocjacji bez ogloszenia,
6) zapytanie o ceng,
7) zamowienia z wolnej reki,
8) licytacji elektronicznej w przypadkach okreslonych w przepisach Ustawy.
Trybami podstawowymi s3:
1) przetarg nieograniczony,
2) przetarg ograniczony.

§ 103
Zamawiajacy okresla przedmiot zaméwienia w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy za
pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktéry mégtby utrudnia¢ uczciwag
konkurencje.
Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych,
patentow, lub pochodzenia chyba, ze jest to uzasadnione specyfikag przedmiotu
zamoOwienia 1 zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdwienia za pomocy
dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub
rOwnowazne”.
Zamawiajacy opisuje przedmiot zamoOwienia na roboty budowlane za pomoca
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych.
Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamowien.
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§ 104

Zamawiajacy nie moze okresla¢ warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia w sposob, ktory mogltby utrudniaé uczciwa konkurencje.
O udzielenie zamoOwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamodwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
Zamawiajacy moze zastrzec w ogloszeniu o zamdwieniu, ze o udzielenie zamdwienia
moga ubiega¢ si¢ wylacznie wykonawcy, u ktérych ponad 50% zatrudnionych
pracownikOw stanowig osoby niepelnosprawne w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetlnosprawnych lub wlasciwych
przepisow panstw czltonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.
Opis sposobu dokonania oceny speiniania warunkow udziatu w postepowaniu zamieszcza
si¢ w ogloszeniu o zamdwieniu lub w przypadku trybow, ktore nie wymagaja publikacji
ogloszenia o zamdwieniu, w zaproszeniu do negocjacji.
Wykonawca na Zadanie zamawiajagcego i w zakresie przez niego wskazanym jest
zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub sktadania ofert, spelnianie warunkéw,
o ktorych mowa w ust. 2 1 brak podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania

warunkow, o ktorych mowa w § 155 ust. 1.

2d.Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach

zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezb¢dnymi do realizacji zamdwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

Dla zamowien klasycznych ponizej progow unijnych, zamawiajacy moze zadaé¢ od
wykonawcy  dokumentéw  potwierdzajacych  spelnianie = warunkéw  udziatu
W postepowaniu, a jezeli wartos¢ zamdwienia jest rowna lub wigksza niz progi unijne
zamawiajacy zada od wykonawcy dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu.

§ 105

W postegpowaniu o udzielenie zamdOwienia zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
wytacznie oswiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania.
Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace spelnianie:
1) warunkoéw udziatu w postepowaniu,
2) przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okre§lonych przez

zamawiajacego
- zamawiajacy wskazuje w ogloszeniu o zamoéwieniu, specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert.
Zamawiajacy moze zada¢ dokumentow okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow w sprawie rodzaju dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane.
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Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentdéw
dotyczacych sytuacji finansowej 1 ekonomicznej wymaganych przez zamawiajgcego,
moze przedstawi¢ inny dokument, ktory w wystarczajacy sposob potwierdza spelnianie
opisanego przez zamawiajacego warunku.

§ 106
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wniesienia wadium we wszystkich trybach
postepowania z wytaczeniem zapytania o ceng, licytacji elektronicznej 1 zamdwienia
z wolnej r¢ki, jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza od progdéw unijnych.
Zamawiajacy zada od wykonawcow wniesienia wadium we wszystkich trybach
postegpowania z wylaczeniem zapytania o ceng, licytacji elektronicznej i zamdwienia
z wolnej reki, jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub wigksza od progéw unijnych.
Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy okre$la kwot¢ wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3 % wartos$ci
zamdwienia.
Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgSciowych lub udziela zamoéwienia
w czeSciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czg$ci. Postanowienie ust. 4 stosuje si¢
odpowiednio.
Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajacych, o ktorych mowa
w § 141 ust. 2 pkt 6 1 7 Instrukcji, okresla kwote wadium dla zaméwienia podstawowego.
Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 107

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pieniadzu,

2)  poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo —
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienig¢znym,

3) gwarancjach bankowych,

4)  gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. nr 109, poz. 1158, ze zm.).

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany

przez zamawiajgcego.

Za date wniesienia wadium uwaza si¢ dzien wplywu S$rodkéw na rachunek

zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego

oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca

wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz

whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktoéry wycofat ofertg

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktoremu zwrdcono

wadium na podstawie ust. 5, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwolania jego oferta

zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez zamawiajacego.
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Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej

za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta

zostala wybrana:

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na

wezwanie, o ktorym mowa w § 156 ust. 1 Instrukcji, nie zlozyl dokumentéow lub

oswiadczen, o ktorych mowa w § 105 ust. 1 Instrukcji, lub pelnomocnictw, chyba,

ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

§ 108
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

§ 109

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone wedlug wyboru

wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu,

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-

kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poregczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. nr 109, poz. 1158, ze zm.).

Za zgoda zamawiajacego zabezpieczenie moze by¢ wnoszone rowniez:

1) w wekslach z porgeczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy

oszczednos$ciowo-kredytowe;,

2) przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb

Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego,
3) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach
o0 zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek

bankowy zamawiajacego. Za dat¢ wniesienia zabezpieczenia uwaza si¢ date¢ wptywu

srodkoOw na rachunek zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, wykonawca moze wyrazi¢ zgode

na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je

na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie

whiesione w pieniagdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego,

na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku

oraz prowizji bankowej za przelew pieni¢dzy na rachunek bankowy wykonawcy.
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§ 110
W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktorych mowa w § 109 ust. 1 Insrukcji.
Zmiana formy zabezpieczenia musi by¢ dokonana z zachowaniem cigglosci
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

§111
Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej
podanej w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego
wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano cen¢ jednostkowa lub ceny jednostkowe.
Zamawiajacy ustala zabezpieczenie w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartoSci nominalnej zobowigzania zamawiajacego
wynikajacego z umowy.
Jezeli okres realizacji zamowienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
zamawiajacego, moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznosci za czg¢§ciowo
wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest
obowigzany wnies¢, co najmniej 30 % kwoty zabezpieczenia.
Zamawiajacy dokona wplaty kwot potragconych na rachunek bankowy w tym samym
dniu, w ktorym dokonuje zaptaty faktury.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 wniesienie pelnej wysokosci zabezpieczenia nie
moze nastgpi¢ pozniej niz do potowy okresu, na ktory zostata zawarta umowa.

§112
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamo6wienia
1 uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady nie moze
przekroczy¢ 30% wysokoS$ci zabezpieczenia.
Kwota, o ktorej mowa w ust. 2 jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uplywie
okresu rekojmi za wady.

§ 113
Komisja przetargowa rozpoczyna prac¢ z dniem okreslonym w poleceniu sluzbowym
dotyczacym przeprowadzenia postepowania.
Praca Komisji przetargowej polega na analizie wniosku o udzielenie zaméwienia oraz
opisu przedmiotu zamoOwienia, dokonaniu koniecznych zmian w zakresie opisu
przedmiotu zamowienia, warunkow udzialu wykonawcy w postepowaniu oraz
zwigzanych z tym dokumentow zgdanych dla potwierdzenia spetnienia tych wymagan.
Komisja przetargowa odnosi si¢ do propozycji Komorki organizacyjnej w zakresie trybu
postepowania 1 albo taki tryb pozostawia jako zasadny do przeprowadzenia
postepowania, albo proponuje kierownikowi zamawiajgcego inny tryb postgpowania
wraz z uzasadnieniem.
W przypadku zaproponowania przez komodrke organizacyjng trybu postgpowania innego,
niz podstawowy do wniosku o udzielenie zamowienia nalezy dolgczy¢ uzasadnienie
takiego trybu.
Komisja przetargowa przygotowuje ostateczne dokumenty do przeprowadzenia
postgpowania. W sklad tych dokumentéw wchodzi SIWZ, formularz oferty, projekt
umowy 1 inne niezbg¢dne zataczniki.
Umowa musi by¢ sprawdzona i zaparafowana przez Radce prawnego Spoiki.
Aneks do umowy musi by¢ sprawdzony i zaparafowany przez Radce prawnego Spotki.
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W przypadku zamowien udzielanych ze $rodkow publicznych wszystkie dokumenty
przetargowe musza by¢ sprawdzone 1 zaparafowane przez Radce prawnego Spotki.
Dokumenty przedtozone kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia parafowane sa
na kazdej stronie przez przewodniczgcego Komisji.

10. Dokumenty do zatwierdzenia przedktadane s3 kierownikowi zamawiajacego wraz

z pismem przewodnim, ktéore powinno zawiera¢, co najmniej: numer postgpowania,
rodzaj zaméwienia, przedmiot zamoéwienia, tryb postepowania, uzasadnienie trybow
innych niz podstawowe.

Rozdzial Il Tryby postepowan

1. Przetarg nieograniczony

§114

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zamdwieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

§ 115
Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w  trybie przetargu nieograniczonego,
zamieszczajac ogloszenie o zamodwieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie oraz na wtlasnej stronie internetowe;.
Jezeli warto§¢ zamoOwienia jest mniejsza niz progi unijne, zamawiajacy zamieszcza
ogloszenie o zamdwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.
Jezeli warto$¢ zamoéwienia jest rowna lub wigksza niz progi unijne, zamawiajacy
przekazuje ogloszenie o zamowieniu Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot
Europejskich.
Zamawiajacy moze opublikowaé ogloszenie o zamowieniu rowniez w inny sposob niz
okreslony w ust. 1 — 3, w szczegélnosci w dzienniku lub czasopi§mie o zasiegu
ogoblnopolskim
Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamowien
Publicznych lub przekazaniu ogloszenia o zamoéwieniu Urzgdowi Oficjalnych Publikacji
Wspolnot Europejskich, bezposrednio poinformowaé o wszczgciu postgpowania
o udzielenie zamdéwienia znanych sobie wykonawcow, ktdérzy w ramach prowadzonej
dziatalno$ci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoéwienia. Postanowienia § 116 pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 116

Ogloszenie o zamowieniu odpowiednio zamieszczane lub publikowane w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie zamawiajacego, na stronie internetowej zamawiajacego, w dzienniku
lub czasopi$mie o zasiggu ogdlnopolskim lub w inny sposéb:

1y

2)

3)

nie moze zosta¢ odpowiednio zamieszczone lub opublikowane przed dniem jego
zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych, a w przypadku, o ktorym mowa
w § 115 ust. 3 Instrukcji przed dniem jego przekazania Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspolnot Europejskich,

nie moze zawiera¢ informacji innych, niz zamieszczone w Biuletynie Zamowien
Publicznych, a w przypadku, o ktérym mowa w § 115 ust. 3 Instrukcji innych niz
przekazane Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich,

zawiera informacje o dniu jego zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych,
a w przypadku, o ktorym mowa w § 115 ust. 3 Instrukcji o dniu jego przekazania
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.
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§117

1. Ogloszenie o zamoéwieniu zawiera, co najmnie;j:

15)

nazwe (firme) 1 adres zamawiajgcego,

okreslenie trybu zamowienia,

adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia,

okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia, z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych,

informacj¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej,

termin wykonania zamo6wienia,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow,

informacj¢ na temat wadium,

kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

miejsce 1 termin sktadania ofert,

termin zwigzania oferta,

informacj¢ o zamiarze zawarcia Umowy ramowej,

informacj¢ o zamiarze ustanowienia dynamicznego systemu zakupdéw wraz
z adresem strony internetowej, na ktorej beda zamieszczone dodatkowe informacje
dotyczace dynamicznego systemu zakupow;

informacj¢ o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej wraz z adresem strony internetowej, na ktérej bedzie
prowadzona aukcja elektroniczna.

Informacj¢ o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych, o ktérych mowa
w § 141 ust. 2 pkt 6 1 7 Instrukcji, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamowien.

§ 118

3. SIWZ udostgpnia si¢ na stronie internetowej od dnia zamieszczenia ogloszenia
o zamoOwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo publikacji w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej do uptywu terminu sktadania ofert.

4. Na wniosek wykonawcy zamawiajacy przekazuje w terminie 5 dni SIWZ. Optata, jakiej
mozna zada¢ za SIWZ, moze pokrywac jedynie koszty jej druku oraz przekazania.

§ 119

1. Specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia zawiera, co najmniej:

8)
9)

nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego,

tryb udzielenia zamowienia,

opis przedmiotu zamowienia,

termin wykonania zamoéwienia,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow,

wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu,

informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywanie o§wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami,

wymagania dotyczace wadium,

termin zwigzania oferta,



51

10) opis sposobu przygotowania ofert,

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

12) opis sposobu obliczenia ceny,

13) opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert,

14) informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia klasycznego,

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

16) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia klasycznego, ogdlne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli zamawiajagcy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowg
w sprawie zamowienia na takich warunkach,

17) pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia klasycznego.

2. W przypadku, gdy przepisy ustawy nie stanowig inaczej, SIWZ zawiera rOwniez:

1) opis czg¢sci zamoOwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych,

2) maksymalng liczb¢ wykonawcéw, z ktdrymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa,
jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowe;j,

3) informacj¢ o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajacych, o ktorych mowa
w § 141 ust. 2 pkt 6 1 7 Instrukcji, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamowien,

4) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich skladanie,

5) adres poczty -elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego, jezeli
zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ drogg elektroniczna,

6) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
migdzy zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia
w walutach obcych,

7) wysoko$¢ zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje
ich zwrot.

3. W postgpowaniach, w ktorych warto$¢ jest mniejsza od progdw unijnych, SIWZ moze

nie zawiera¢ informacji, o ktorych mowa w ust 1 pkt 6, 8 1 15.

4. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czeSci zamodwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

5. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zaméwienia podwykonawcom, z wyjatkiem
przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia zamawiajacy zastrzeze

w SIWZ, ze czgs¢ lub cato§¢ zamowienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

§ 120
1. Jezeli warto§¢ zamowienia jest mniejsza niz progi unijne, zamawiajacy wyznacza termin
sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do przygotowania i ztozenia oferty
z tym, ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych,
a w przypadku robot budowlanych — nie krotszy niz 14 dni.
2. Jezeli warto§¢ zamodwienia jest rowna lub przekracza progi unijne, termin sktadania ofert
nie moze by¢ krétszy niz:
1) 40 dni — od dnia przekazania ogloszenia o zaméwieniu Urzgdowi Oficjalnych
Publikacji  Wspolnot Europejskich droga elektroniczng, zgodnie z formag
1 procedurami wskazanymi na stronie internetowej okreslonej w dyrektywie,
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2) 47 dni — od dnia przekazania ogloszenia o zamodwieniu Urzgdowi Oficjalnych
Publikacji Wspo6lnot Europejskich w sposob inny niz okreslony w pkt 1.

3. Jezeli warto§¢ zamodwienia jest rowna lub przekracza progi unijne, a informacja
0 zamoOwieniu zostata zawarta we wstepnym ogloszeniu informacyjnym, o ile wstepne
ogloszenie informacyjne zawierato wszystkie informacje wymagane
w tym ogloszeniu, w zakresie, w jakim informacje te s3 dostgpne w momencie publikacji
tego ogloszenia, 1 zostalo wyslane do publikacji Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspolnot Europejskich lub zamieszczone w profilu nabywcey, na co najmniej 52 dni i nie
wigcej niz 12 miesigcy przed data wystania ogloszenia o zamowieniu, zamawiajacy
moze wyznaczy¢ termin sktadania ofert nie krétszy niz:

1) 22 dni — od dnia przekazania ogloszenia o zamowieniu Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspodlnot Europejskich droga elektroniczng, zgodnie z forma
i procedurami wskazanymi na stronie internetowej okreslonej w dyrektywie,

2) 29 dni — od dnia przekazania ogloszenia o zamowieniu Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich w sposob inny niz okreslony w pkt 1.

§121
Wykonawca sklada wraz z oferta o$wiadczenie o speklieniu warunkow udziatu
w postgpowaniu, a jezeli zamawiajacy zada dokumentow potwierdzajacych spetnianie tych
warunkow, rowniez te dokumenty.

2. Przetarg ograniczony

§ 122

1. Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi
na publiczne ogloszenie o zamowieniu, wykonawcy sktadaja wnioski o dopuszczenie
do udziatu w przetargu, a oferty moga sktada¢ wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

2. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu ograniczonego, zamieszczajac
ogloszenie o zamdwieniu w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie oraz na
wlasnej stronie internetowe.

3. Jezeli warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza od progdw unijnych, zamawiajacy zamieszcza
ogloszenie o zamdwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.

4. Jezeli warto§¢ zamowienia jest rowna lub wigksza od progow unijnych zamawiajacy
przekazuje ogloszenie o zamowieniu Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich.

5. Zamawiajacy moze opublikowaé ogloszenie o zamdéwieniu réwniez w inny sposob niz
okreslony w ust. 2 — 4, w szczegélnosci w dzienniku lub czasopi§mie o zasiegu
ogoblnopolskim.

6. Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogltoszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamowien
Publicznych lub przekazaniu ogloszenia o zamdéwieniu Urzgdowi Oficjalnych Publikacji
Wspolnot Europejskich, bezposrednio poinformowaé o wszczgciu postgpowania
o udzielenie zamdéwienia znanych sobie wykonawcow, ktdérzy w ramach prowadzonej
dziatalno$ci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoéwienia. Postanowienia § 123 pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§123
Ogloszenie o zamowieniu odpowiednio zamieszczane lub publikowane w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie zamawiajacego, na stronie internetowej zamawiajacego, w dzienniku
lub czasopi$mie o zasiggu ogdlnopolskim lub w inny sposéb:
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1) nie moze zosta¢ odpowiednio zamieszczone lub opublikowane przed dniem jego
zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, a w przypadku, o ktérym mowa
w § 122 ust. 4 Instrukcji przed dniem jego przekazania Urzgdowi Oficjalnych Publikacji
Wspolnot Europejskich,

2) nie moze zawiera¢ informacji innych, niz zamieszczone w Biuletynie Zamowien
Publicznych, a w przypadku, o ktorym mowa w § 122 ust. 4 Instrukcji innych niz
przekazane Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspo6lnot Europejskich,

3) zawiera informacj¢ o dniu jego zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych,
a w przypadku, o ktorym mowa w § 122 ust. 4 Instrukcji o dniu jego przekazania
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.

§ 124

Ogloszenie 0 zamdwieniu zawiera, co najmniej:

10)
11)
12)

13)
14)

15)

nazwe (firme) 1 adres zamawiajgcego,

okreslenie trybu zamowienia,

okreslenie przedmiotu zamoéwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert czgsciowych,

informacj¢ o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej,

termin wykonania zamoéwienia,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow, a takze znaczenie tych warunkow,

informacj¢ o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu,

liczbe wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert,

informacj¢ na temat wadium,

kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

miejsce 1 termin sktadania wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
adres strony internetowej, na ktorej jest udostepniana specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia, jezeli zamawiajacy udostepnia jg na tej stronie,

informacj¢ o zamiarze zawarcia Umowy ramowej,

informacj¢ o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej wraz z adresem strony internetowej, na ktérej bedzie
prowadzona aukcja elektroniczna,

informacj¢ o przewidywanych zamowieniach uzupetiajacych, o ktéorych mowa
w § 141 ust. 2 pkt 6 1 7 Instrukcji, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamoOwien.

§ 125

1. Jezeli warto§¢ zamoOwienia jest mniejsza od progdw unijnych, zamawiajacy w ogloszeniu
o zaméOwieniu wyznacza termin sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w przetargu z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i zlozenia
wymaganych dokumentéw z tym, ze termin ten nie moze by¢ krdtszy niz 7 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub wigksza od progdéw unijnych, termin sktadania

wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu nie moze by¢ krotszy niz:

1)

2)

30 dni - od dnia przekazania ogloszenia o zamowieniu Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich, droga elektroniczng zgodnie z forma
1 procedurami wskazanymi na stronie internetowej okreslonej w dyrektywie,

37 dni - od dnia przekazania ogloszenia o zamdwieniu Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspoélnot Europejskich, w inny sposob niz okreslony w pkt 1.
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Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia, zamawiajacy moze,

w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 2, wyznaczy¢ krétszy termin sktadania wnioskow

o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym, jednak nie krotszy niz:

1) 10 dni — od dnia przekazania ogloszenia o zamodwieniu Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich, droga elektroniczng zgodnie z forma
1 procedurami wskazanymi na stronie internetowej okreslonej w dyrektywie,

2) 15 dni — od dnia przekazania ogloszenia o zamowieniu Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspoélnot Europejskich faksem.

§ 126

Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym wykonawca
sktada o$wiadczenie o spetnieniu warunkoéw udzialu w postgpowaniu, a jezeli
zamawiajacy zada dokumentow potwierdzajacych spetnianie tych warunkow, rowniez te
dokumenty.

W przypadku ztozenia po terminie wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia o warto$ci mniejszej od progéw unijnych zamawiajgcy
niezwtocznie zwraca wniosek. W przypadku zaméwien o wartosci rownej lub
przekraczajacej progi unijne zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wykonawce
o ztozeniu wniosku po terminie oraz zwraca wniosek po uptywie terminu do wniesienia
odwotania.

§ 127
Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, w liczbie okreslonej w ogloszeniu zapewniajacej konkurencje, nie
mniejszej niz 5 1 nie wigkszej niz 20.
O wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i otrzymanych ocenach
spelniania tych warunkoéw, zamawiajacy niezwlocznie informuje wykonawcow, ktérzy
ztozyli wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu.
Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu, jest
wicksza, niz okreslona w ogloszeniu, zamawiajacy zaprasza do skladania ofert
wykonawcow, ktdrzy otrzymali najwyzsze oceny spetniania tych warunkéw. Wykonawce
nie zaproszonego do skladania ofert traktuje si¢ jak wykluczonego z postepowania
o udzielenie zamowienia
Jezeli liczba wykonawcow, ktérzy spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu, jest
mniejsza niz okreslona w ogloszeniu o zaméwieniu, zamawiajacy zaprasza do sktadania
ofert wszystkich wykonawcow spetniajacych te warunki.
Wraz z zaproszeniem do skladania ofert, zamawiajacy przekazuje wykonawcy SIWZ
oraz wskazuje dzien 1 miejsce opublikowania ogloszenia o zamowieniu, o ktorym mowa
w § 122 Instrukcji. Do SIWZ zastosowanie ma § 119 Instrukcji z wylaczeniem
ust. 1 pkt. 516.

§ 128
Jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz progi unijne, zamawiajacy wyznacza termin
sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do  przygotowania
1 ztozenia oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia przekazania
zaproszenia do sktadania ofert dla dostaw lub uslug i nie krotszy niz 14 dni dla robot
budowlanych.
Jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza progi unijne, termin sktadania ofert
nie moze by¢ krotszy niz 40 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.
Jezeli warto§¢ zamowienia jest réwna lub przekracza progi unijne, a informacja
0 zamoOwieniu zostata zawarta we wstepnym ogloszeniu informacyjnym, o ile wstepne
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ogloszenie informacyjne zawieralo wszystkie informacje wymagane w tym ogloszeniu,
w zakresie, w jakim informacje te sg dostgpne w momencie publikacji tego ogloszenia,
1 zostato wystane do publikacji Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich
lub zamieszczone w profilu nabywcy, na co najmniej 52 dni i nie wigcej niz 12 miesigcy
przed data wystania ogloszenia o zamowieniu, zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin
sktadania ofert nie krétszy niz 22 dni.

Jezeli warto§¢ zamoOwienia jest rowna lub przekracza progi unijne oraz jezeli zachodzi
pilna potrzeba udzielenia zamowienia, zamawiajagcy moze wyznaczy¢ termin skladania
ofert nie krotszy niz 10 dni.

Zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin, o ktorym mowa w ust. 2, krétszy o 5 dni, jezeli
udostepnia specyfikacje istotnych warunkoéw zamdwienia na stronie internetowej nie
pozniej niz od dnia publikacji ogtoszenia o zamdéwieniu w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej do upltywu terminu sktadania ofert.

3. Negocjacje z ogloszeniem

§ 129
Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym, po publicznym
ogloszeniu o zamdwieniu, zamawiajacy zaprasza wykonawcoéw dopuszczonych do udziatu
w postepowaniu do sktadania ofert wstepnych nie zawierajacych ceny, prowadzi z nimi
negocjacje, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nast¢pujacych okolicznosci:

1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego,
przetargu ograniczonego albo dialogu konkurencyjnego wszystkie oferty zostaty
odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposéb
zmienione,

2) w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter dostaw, ustug lub robdt budowlanych
lub zwigzane z nimi ryzyko uniemozliwia wczes$niejsze dokonanie ich wyceny,

3) nie mozna z goéry okresli¢ szczegdtowych cech zamawianych ustug w taki sposob,
aby umozliwi¢ wybdr najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu nieograniczonego
lub przetargu ograniczonego,

4) przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane prowadzone wylacznie w celach
badawczych, doswiadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu zapewnienia zysku
lub pokrycia poniesionych kosztéw badan lub rozwoju,

5) warto$¢ zamoOwienia jest mniejsza niz progi unijne.

§ 130
Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji z ogloszeniem, zamieszczajac
ogloszenie o zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na
wlasnej stronie internetowe.
Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza od progdw unijnych, zamawiajacy zamieszcza
ogloszenie o zamdwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.
Jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna lub wigksza od progéw unijnych, zamawiajacy
przekazuje ogloszenie o zamoéwieniu Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot
Europejskich.
Zamawiajacy moze opublikowa¢ ogloszenie o zamowieniu rowniez w inny sposob niz
okreslony w ust. 1 — 3, w szczegdlnosci w dzienniku lub czasopiSmie o zasiggu
og6lnopolskim.
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5. Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogltoszenia o zamowieniu w Biuletynie Zaméwien
Publicznych lub przekazaniu ogloszenia o zamédwieniu Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspoélnot Europejskich, bezposrednio poinformowaé o wszczgeiu postepowania
o udzielenie zamowienia znanych sobie wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej
dziatalnosci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoOwienia. Postanowienia § 131 pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 131
1. Ogloszenie o zamoéwieniu odpowiednio zamieszczane lub publikowane w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego, na stronie internetowe]
zamawiajacego, w dzienniku lub czasopi$mie zasiggu ogdlnopolskim lub w inny sposob:

1) nie moze zosta¢ odpowiednio zamieszczone lub opublikowane przed dniem jego
zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych, a w przypadku, o ktérym mowa
w § 130 ust. 3 Instrukcji przed dniem jego przekazania Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich,

2) nie moze zawiera¢ informacji innych, niz zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, a w przypadku, o ktorym mowa w § 130 ust. 3 Instrukcji innych niz
przekazane Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich,

3) zawiera informacj¢ o dniu jego zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych,
a w przypadku, o ktérym mowa w § 130 ust. 3 Instrukcji o dniu jego przekazania
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich.

2. Do ogtoszenia o zamoéwieniu § 124 Instrukcji stosuje si¢ odpowiednio.

§ 132

1. Jezeli warto§¢ zamoOwienia jest mniejsza od progdw unijnych, zamawiajacy w ogloszeniu
o zamoOwieniu wyznacza termin sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i zlozenia
wymaganych dokumentéw z tym, ze termin ten nie moze by¢ krdtszy niz 7 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

2. Jezeli warto$§¢ zamowienia jest rowna lub wieksza od progdw unijnych, termin sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu nie moze by¢ krotszy niz:

1) 30 dni - od dnia przekazania ogloszenia o zamowieniu Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspdélnot Europejskich, drogg elektroniczng zgodnie z formg i procedurami
wskazanymi na stronie internetowej okreslonej w dyrektywie,

2) 37 dni - od dnia przekazania ogloszenia o zamodwieniu Urzgdowi Oficjalnych
Publikacji Wspo6lnot Europejskich, w inny sposob niz okreslony w pkt 1.

3. Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia, zamawiajacy moze, w przypadkach
o ktérych mowa w ust. 2, wyznaczy¢ krotszy termin sktadania wnioskow o dopuszczenie
do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, jednak nie krétszy niz:

1) 10 dni — od dnia przekazania ogloszenia o zamdwieniu Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich, droga elektroniczng zgodnie z forma
1 procedurami wskazanymi na stronie internetowej okreslonej w dyrektywie,

2) 15 dni — od dnia przekazania ogloszenia o zamowieniu Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspoélnot Europejskich faksem.

§ 133
1. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem wykonawca
sktada o$wiadczenie o spetnieniu warunkoéw udzialu w postgpowaniu, a jezeli
zamawiajacy zada dokumentow potwierdzajacych spetnianie tych warunkow, rowniez
te dokumenty.
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W przypadku ztozenia po terminie wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia o warto$ci mniejszej niz progi unijne, zamawiajacy niezwtocznie
zwraca wniosek. W przypadku zamowien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi
unijne, zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wykonawce¢ o zlozeniu wniosku po
terminie oraz zwraca wniosek po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

§ 134
O wynikach oceny spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu 1 otrzymanych ocenach
spelniania tych warunkow, zamawiajacy niezwlocznie informuje wykonawcow, ktorzy
ztozyli wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu.
Zamawiajagcy zaprasza do skladania ofert wstgpnych wykonawcow, ktorzy spelniaja
warunki udzialu w postgpowaniu, w liczbie okreslonej w ogtoszeniu o zamdwieniu,
zapewniajacej konkurencj¢, nie mniejszej niz 3, a jezeli warto$§¢ jest rowna lub
przekracza progi unijne, nie mniejszej niz 5.
Jezeli liczba wykonawcéw, ktorzy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu, jest
wieksza niz okreslona w ogloszeniu, zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wstepnych
wykonawcow, ktorzy otrzymali najwyzsza ocen¢ spelniania tych warunkow.
Wykonawce nie zaproszonego do sktadania ofert wstepnych traktuje si¢ jak
wykluczonego z postegpowania o udzielenie zaméwienia.
Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, jest
mniejsza niz okre§lona w ogloszeniu, zamawiajacy zaprasza do skladania ofert
wstepnych wszystkich wykonawcéw spetniajacych te warunki.
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert wstgpnych zamawiajacy przekazuje SIWZ.
Do specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia zastosowanie ma § 119 Instrukcji
z wylaczeniem ust. 1 pkt. 5,6,91 11.

§ 135
Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert wstepnych, z uwzglednieniem czasu
niezb¢dnego do przygotowania 1 zlozenia oferty wstgpnej z tym, ze termin ten
nie moze by¢ krotszy niz 10 od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert
wstepnych.
Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty
wstepne niepodlegajace odrzuceniu, wskazujac termin 1 miejsce opublikowania
ogloszenia o zamdwieniu.
Zamawiajgcy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupelnienia opisu
przedmiotu zamoéwienia lub warunkéw umowy w sprawie zamowienia.
Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych 1 handlowych zwigzanych
Z negocjacjami.
Wszelkie wymagania, wyjasnienia 1 informacje, a takze dokumenty zwigzane
z negocjacjami przekazywane sg na rownych zasadach.
Zamawiajacy po zakonczeniu negocjacji moze doprecyzowac lub uzupemi¢ SIWZ
wylacznie w zakresie, w jakim byta ona przedmiotem negocjacji.
Zmiany, o ktérych mowa w ust. 6, nie moga prowadzi¢ do istotnej zmiany przedmiotu
zamowienia lub pierwotnych warunkow zamowienia.

§ 136
Zamawiajacy zaprasza wykonawcow, z ktorymi prowadzil negocjacje, do sktadania ofert
ostatecznych.
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2. Zaproszenie do skladania ofert ostatecznych zawiera, co najmniej informacje o:
1) miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert,
2) obowigzku wniesienia wadium,
3) terminie zwigzania oferta.

3. Zamawiajacy wyznacza termin do skladania ofert ostatecznych, z uwzglednieniem czasu
niezb¢dnego do przygotowania i1 ztozenia oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢
krotszy niz 10 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania tych ofert.

4. W przypadku, gdy zamawiajacy dokona zmian, o ktérych mowa w § 135 ust 6 Instrukcji
wraz z zaproszeniem do sktadania ofert ostatecznych przekazuje SIWZ.

4. Dialog konkurencyjny

W przypadku stosowania w Spoélce dialogu konkurencyjnego nalezy stosowaé przepisy
ogolne Ustawy.

5. Negocjacje bez ogloszenia

§ 137
1. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktéorym zamawiajacy
negocjuje warunki umowy w sprawie zamoOwienia z wybranymi przez siebie
wykonawcami, a nastgpnie zaprasza ich do sktadania ofert.
2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoOwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nast¢pujacych okolicznosci:

1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego nie wplynat zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty
odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 Ustawy, ze wzgledu na ich niezgodnos¢
z opisem przedmiotu zamoOwienia, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly
w istotny spos6b zmienione,

2) zostat przeprowadzony konkurs, o ktéorym mowa w art. 110 Ustawy, w ktérym
nagroda bylo zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia co najmniej dwoch autoréw
wybranych prac konkursowych,

3) przedmiotem zamowienia sg rzeczy wytwarzane wylacznie w celach badawczych,
doswiadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu zapewnienia zysku lub pokrycia
poniesionych kosztow badan lub rozwoju,

4) ze wzgledu na pilng potrzebg udzielenia zamdwienia nie wynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzieé,
nie mozna zachowa¢ termindw okreslonych dla przetargu nieograniczonego,
przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogloszeniem.

§ 138
1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujac
wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji.
2. Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera, co najmniej:
1) nazwe (firm¢) i adres zamawiajacego,
2) okreslenie przedmiotu zamoéwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert czgsciowych,
3) informacj¢ o mozliwos$ci ztozenia oferty wariantowej,
4) termin wykonania zaméwienia,
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5) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow,

6) okreslenie trybu zaméwienia i podstawy prawnej jego zastosowania,

7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

8) miejsce i termin negocjacji z zamawiajacym.

§ 139

1. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcoéOw w liczbie zapewniajgcej konkurencje,
nie mniejszej niz 5, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba
wykonawcow mogacych je wykonac jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

2. W przypadku, o ktorym mowa w § 137 ust. 2 pkt 1 Instrukcji zamawiajacy zaprasza do
negocjacji co najmniej tych wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w przetargu
nieograniczonym lub przetargu ograniczonym. Ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

3. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych 1 handlowych zwigzanych
Z negocjacjami.

4. Wszelkie wymagania, wyjasnienia 1 informacje, a takze dokumenty zwigzane
z negocjacjami sg przekazywane wykonawcom na rownych zasadach.

§ 140
Zamawiajacy zaprasza wykonawcow, z ktorymi prowadzil negocjacje do sktadania ofert.
2. Zaproszenie do sktadania ofert zawiera, co najmniej informacje o:
1) miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert,
2) obowigzku wniesienia wadium,
3) terminie zwigzania ofertg.
3. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozZenie oferty.
4. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje SIWZ. Do specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia zastosowanie ma § 119 Instrukcji z wytaczeniem ust. 1
pkt. 5.

—

§140a

Zamawiajacy, niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, moze odpowiednio
zamie$ci¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych lub przekaza¢ do Urzedu Oficjalnych
Publikacji Wspdélnot Europejskich ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy zawierajgce, co
najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego,

2) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia,

3) uzasadnienie wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia,

4) nazwe (firmg) albo imie¢ i nazwisko oraz adres wykonawcy, ktoérego oferte

wybrano.

6. Zamowienie z wolnej reki

§ 141
1. Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajgcy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.
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la. Zamawiajacy, po wszczgciu postepowania, moze odpowiednio zamiesci¢ w Biuletynie
Zamowien Publicznych Iub przekaza¢ do Urzedu Oficjalnych Publikacji Wspolnot
Europejskich ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy zawierajace co najmniej:

1)
2)
3)
4)

nazwe (firm¢) oraz adres zamawiajacego,

okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia,

uzasadnienie wyboru trybu zamowienia z wolnej reki,

nazwe (firm¢) albo imi¢ 1 nazwisko oraz adres wykonawcy, ktéoremu
zamawiajacy zamierza udzieli¢ zamowienia.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi, co najmniej jedna

z nastepujacych okolicznosci:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego

2)

3)

4)

5)

6)

wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych
z odrgbnych przepisow,

c) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dzialalno$ci tworczej lub
artystycznej;

przeprowadzono konkurs, o ktorym mowa w art. 110 Ustawy, w ktorym nagroda

bylo zaproszenie do negocjacji w trybie zamdéwienia z wolnej r¢ki autora

wybranej pracy konkursowej;

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po

stronie Zamawiajgcego, ktérej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest

natychmiastowe wykonanie zamoOwienia, a nie mozna zachowaé terminow

okreslonych dla innych trybow udzielenia zamoéwienia;

w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zamowienia, z ktérych

co najmniej jedno prowadzone byto w trybie przetargu nieograniczonego albo

przetargu ograniczonego, nie wplynat zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu

W postepowaniu, nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty

odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 Ustawy, ze wzgledu na ich

niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamowienia, a pierwotne warunki zamowienia

nie zostaty w istotny sposdb zmienione,

w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy uslug lub robot

budowlanych zamowien dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym

1 nie przekraczajacych tacznie 50 % wartosci realizowanego zamoéwienia,

niezb¢dnych do jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stato si¢

konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia
dodatkowego od zaméwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztéw lub

b) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamoOwienia dodatkowego,

w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamodwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustlug lub robot budowlanych
zaméwien uzupetniajacych, stanowiacych nie wiecej niz 50 % wartosci
zamoOwienia podstawowego 1 polegajacych na powtorzeniu tego samego rodzaju
zamoéwien, jezeli zamdwienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego, a zamoéwienie uzupeiniajagce bylo
przewidziane w ogloszeniu o zamowieniu dla zamdwienia podstawowego 1 jest
zgodne z przedmiotem zamowienia podstawowego,
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7) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia
podstawowego,  dotychczasowemu  wykonawcy  dostaw,  zamowien
uzupetniajacych, stanowigcych nie wiecej niz 20 % wartosci zamoéwienia
podstawowego 1 polegajacych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana
wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych
parametrach technicznych, co powodowaloby niekompatybilno$¢ techniczng
lub nieproporcjonalnie duze trudno$ci techniczne w uzytkowaniu i dozorze,
jezeli zamoOwienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego, a zamodwienie uzupelniajace bylo
przewidziane w ogloszeniu o zamowieniu dla zamowienia podstawowego 1 jest
zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego,

8) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczeg6lnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci podmiotu, postgpowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym,

9) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu
przepisow o gietdach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

§ 142

1. Wraz z zaproszeniem do negocjacji, zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w sprawie zamowienia.

2. Najpozniej wraz z zawarciem umowy Ww sprawie zamowienia, wykonawca sklada
oswiadczenie o spelnieniu  warunkéw udziatu w  postgpowaniu, a jezeli
w postgpowaniach, ktorych warto§¢ zamowienia jest rowna lub wigksza od progow
unijnych rowniez dokumenty potwierdzajgce spetnianie tych warunkow.

7. Zapytanie o cen¢

§ 143
1. Zapytanie o ceng¢ to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy kieruje pytanie
o cen¢ do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do skladania ofert.
2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie zapytania o ceng, jezeli przedmiotem
zamoOwienia s3 dostawy lub uslugi powszechnie dost¢gpne o ustalonych standardach
jakosciowych, a warto$¢ zamowienia jest mniejsza od progéw unijnych.

§ 144

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o ceng, zapraszajac do sktadania
ofert taka liczbe wykonawcoéw s$wiadczacych w ramach prowadzone] przez nich
dzialalnoéci dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia
konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 5.

2. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przesyta SIWZ. Do specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia zastosowanie ma § 119 Instrukcji z wytgczeniem ust. 1
pkt. 81 15.

§ 145
Wykonawca sklada wraz z oferta o$wiadczenie o speklieniu warunkow udziatu
w postgpowaniu, a jezeli zamawiajacy zada dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie tych
warunkow, rowniez te dokumenty.



§ 146
1. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i zlozenie oferty.
2. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cen¢ i nie moze jej zmienic.
Nie prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.
4. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza ceng.

[98)

8. Licytacja elektroniczna
§ 147

W przypadku stosowania w Spotce licytacji elektronicznej nalezy stosowac przepisy ogdlne
Ustawy.

Rozdzial 111 Postanowienia wspolne dla wszystkich trybéw postepowan

§ 148

—

elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

(98]

4. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest

jedynym kryterium wyboru.

5. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czgsciowej, jezeli przedmiot

zamodwienia jest podzielny.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5, wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na
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Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte, z zastrzezeniem § 136 ust. 1 Instrukcji
2. Ofertg sktada si¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej albo za zgoda
zamawiajgcego, W postaci elektronicznej, opatrzong bezpiecznym podpisem

jedng lub wiegcej czesSci zamoéwienia chyba, ze zamawiajacy okresli maksymalng liczbe

czg$ci zamowienia, na ktore oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.

7. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé

oferte.

8. W postepowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz progi unijne,
zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostala zlozona po terminie. W
postepowaniu o udzielenie zamdwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi
unijne, zamawiajgcy niezwlocznie zawiadamia wykonawce o ztozeniu oferty po terminie

oraz zwraca ofert¢ po uplywie terminu do wniesienia odwotania.

9. Oferta musi by¢ sporzadzona na pismie w jezyku polskim, w formie zapewniajacej peing

czytelnos¢ jej tresci (pismem maszynowym, komputerowym lub recznym). Wszelkie

pisma i dokumenty sporzadzone w jezykach obcych powinny by¢ przettumaczone na

jezyk polski.

10. Oferta powinna by¢ podpisana, a wszystkie strony oferty 1 zalacznikow parafowane przez

osobe uprawniong do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy.

§ 149
1. Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres ustalony w SIWZ.

2. Wykonawca jest zwigzany ofertag od uptywu terminu okreslonego w SIWZ, jednak nie

dhuzej niz:
1) 30 dni — jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza od progéw unijnych.
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2) 90 dni — jezeli warto§¢ zamowienia dla robot budowlanych jest réwna lub
przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 20 000 000 euro, a dla dostaw
lub ustug 10 000 000 euro.

3) 60 dni jezeli warto$§¢ zamdwienia jest inna niz okreslona w pkt 11 2.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajagcego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym, ze zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ si¢ do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 3 nie powoduje utraty wadium.
Przedtuzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofert. Jezeli przedluzenie terminu
zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktorego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§ 150
Wykonawca moze zwr6ci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamdwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz:

1) na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — w przetargu ograniczonym
oraz negocjacjach z ogloszeniem, jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia
zamowienia,

3) na 2 dni robocze przed uptywem terminu skladania ofert — jezeli warto$¢
zamoéwienia jest mniejsza od progdw unijnych,

- pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia wplynat do zamawiajacego nie pozniej niz do konca
dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wplynat
po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktorym mowa w ust. 1.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktoérym
przekazal SIWZ, bez ujawniania zrodia zapytania, a jezeli SIWZ jest udostepniana na
stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.

Zamawiajacy moze zwota¢ zebranie wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ, a jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie
internetowej informacj¢ o terminie zebrania zamieszcza takze na tej stronie.
W takim przypadku sporzadza informacj¢ zawierajaca zgloszone na zebraniu pytania
o0 wyjasnienie tresci SIWZ oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrodel zapytan.
Informacj¢ z zebrania dorgcza si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ,
a jezeli specyfikacja jest udost¢pniona na stronie internetowej, zamieszcza takze na tej
stronie.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy przekazuje
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niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, a jezeli specyfikacja

jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.

Jezeli w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana SIWZ

prowadzi do zmiany tresci ogltoszenia o zamdwieniu, zamawiajacy:

1) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych —
jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza od progdw unijnych,

2) przekazuje Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich ogloszenie
dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowania
droga elektroniczna, zgodnie z formg i1 procedurami wskazanymi na stronie
internetowe] okreslonej w dyrektywie — jezeli warto§¢ zamdwienia jest réwna lub
przekracza progi unijne.

Z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w Ustawie, jest niedopuszczalne dokonywanie

zmian w  treSci  SIWZ  po  uplywie terminu  skladania  wnioskéw

o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym i negocjacjach z ogtoszeniem, ktore

prowadza do zmiany tre$ci ogltoszenia o zamowieniu.

Jezeli w wyniku zmiany tre$ci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia

o zamoéwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,

zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym

przekazano SIWZ, oraz zamieszcza informacj¢ na stronie internetowej, jezeli SIWZ jest
udostgpniana na tej stronie. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 151
W postgpowaniach o udzielenie zamdéwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem
zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub droga elektroniczng.
Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Wybrany sposob przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji nie
moze ogranicza¢ konkurencji. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
Zamawiajacy moze zada¢ w ogloszeniu o zamdwieniu, aby wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu przekazywane faksem lub drogg elektroniczng byty potwierdzone
pisemnie lub w drodze elektronicznej opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Informacja o zlozeniu wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu moze by¢
przekazana telefonicznie. Wniosek uwaza si¢ za zlozony w terminie, jezeli przed
uplywem skladania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu zostal on
wyslany w formie pisemnej i zamawiajacy otrzymatl go nie pozniej niz w terminie 7 dni
od dnia uptywu terminu sktadania wnioskow.

§ 152
Oferta powinna by¢ zlozona bezposrednio w siedzibie zamawiajacego, w miejscu
wskazanym w SIWZ, dostarczona w opakowaniu uniemozliwiajacym odczytanie jej
tresci, 1 opisanym zgodnie z instrukcjg zawarta w SIWZ.
Nieodpowiednie zabezpieczenie lub opisanie opakowania oferty zwalnia zamawiajacego
od odpowiedzialnos$ci za jej przedterminowe otwarcie lub zte skierowanie.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem,
ze uczyni to przed uplywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana, jak 1 wycofanie
oferty wymagaja formy pisemne;.
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4. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane

1.

w ten sam sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywana
zmieniona oferta musi by¢ opatrzone napisem: ZMIANA.

Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob, co oferta. Dodatkowe opakowanie, w ktérym jest przekazywane to
powiadomienie musi by¢ opatrzone napisem: WYCOFANIE.

§ 153
Otwarcie ofert odbywa si¢ w miejscu i czasie wskazanym przez zamawiajacego
w SIWZ, przy czym jest to zawsze dzien sktadania ofert.
Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

§ 154

Postepowanie sktada si¢ z nastepujacych czesci:

1) cze$¢ niejawna — przygotowanie dokumentacji przetargowej

2)  cze$¢ jawna — otwarcie ofert,

3)  czg$¢ niejawna — ocena formalna i merytoryczna ofert,

4)  ogloszenie wynikéw postepowania.

Czynno$ci wykonywane przez Komisje przetargowa podczas czgSci jawnej

postepowania obejmuja:

1) podanie podstawy prawnej powolania sktadu Komisji przetargowej,

2) podanie kwoty, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia,

3) sprawdzenie nienaruszenia opakowan zawierajacych oferty, ich zewngtrznego
wygladu (opisu) oraz numerdow porzadkowych wg kolejnosci ich wptywu,

4) otwarcie ofert i podanie imienia i nazwiska, nazwy (firmy) oraz adresu (siedziby)
wykonawcy, a takze informacji dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

Informacje przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy

otwarciu ofert, na ich wniosek.

§ 155

Z postepowania zamawiajacy wykluczy:

1) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode nie wykonujac zamdwienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu,
ktére uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania,

la)ywykonawcow, z ktorymi dany zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedzial umowe
w sprawie zamowienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamowienia
publicznego, z powodu okolicznosci, za ktore wykonawca ponosi odpowiedzialnosé,
jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastgpito
w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, a wartos¢ niezrealizowanego
zamowienia wyniosta co najmniej 5% wartosci umowy,

2) wykonawcow, w stosunku do ktéorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosé
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcéw, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacj¢ majatku upadiego,

3) wykonawcoéw, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,
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osoby fizyczne, ktéore prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione
w zwigzku z postegpowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko
prawom osob wykonujacych prac¢ zarobkowa, przestgpstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiaggnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego,
spotki jawne, ktoérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione
w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko
prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggni¢cia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego,
spotki partnerskie, ktorych partnera lub czilonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestgpstwo przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze =za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego,

spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akeyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popeinione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych prace
zarobkowg, przestgpstwo przeciwko Srodowisku, przestgpstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione
w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popehnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

osoby prawne, ktorych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiggniecia korzys$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zaméwienia, na
podstawie przepisow o odpowiedzialno$ci podmiotdw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary.

la. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:

1y

2)

wykonywali bezposrednio czynno$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczagcymi
w dokonywaniu tych czynno$ci, chyba ze udzial tych wykonawcow nie utrudni
uczciwej konkurencji,

nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedluzony okres
zwigzania ofertg lub w terminie, o ktorym mowa w § 107 ust. 7 albo nie zgodzili si¢
na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,



67

3) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postgpowania,
4) nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.
2. Zamawiajacy zawiadamia rownocze$nie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni
z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
z zastrzezeniem § 162 ust. 1 pkt 3 Instrukcji.
3. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

§ 156

1. Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli
wymaganych przez zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow, o ktéorych mowa
w § 105 ust. 1 Instrukcji lub ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktorzy zlozyli
wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktéorych mowa w § 105 ust.
1 zawierajace bledy lub ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Zlozone na wezwanie
zamawiajagcego os$wiadczenia 1 dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez
wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie pézniej niz
w dniu w ktérym uptyngl termin skladania wnioskow o dopuszczenia do udzialu
w postepowaniu albo termin sktadania ofert.

2. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w § 105 ust. 1 Instruke;ji.

3. W toku badania i oceny ofert, zamawiajacy moze zazada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest jednak prowadzenie
z wykonawcami w trakcie tych czynno$ci negocjacji dotyczacych ztozonych ofert oraz
dokonywanie jakichkolwiek zmian ich tresci, z zastrzezeniem ust. 4 1 § 157 Instrukcji.

4. W postepowaniu prowadzonym w trybie dialogu konkurencyjnego w toku badania i oceny
ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow sprecyzowania i dopracowania tresci
ofert oraz przedstawienia informacji dodatkowych z tym, ze niedopuszczalne jest
dokonywanie istotnych zmian w tresci ofert oraz zmian wymagan zawartych w SIWZ.

§ 157
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1)  oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omyiki polegajace na niezgodnos$ci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia niepowodujace istotnych zmian w treséci oferty,
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

§ 158
1. Ofert niewaznych nie rozpatruje sig.
2. Oferta jest niewazna, gdy zostata ztozona po terminie.

§ 159
1. Oferta podlega odrzuceniu, gdy w trakcie rozpatrywania okaze si¢, ze:
1) jestniezgodna z Ustawa,
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem § 157 pkt 3 Instrukcji,
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3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w § 157 pkt 3 Instrukcji,

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

§ 160
Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementoéw oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.
Zamawiajacy, oceniajagc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegolnosci oszczedno$¢ metody wykonania zamoOwienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonania zamodwienia dostgpne dla
wykonawcy, oryginalno$¢ projektu wykonawcy oraz wpltyw pomocy publicznej
udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow.
Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.
Jezeli warto$¢ zamowienia przekracza progi unijne, zamawiajacy zawiadamia Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych oraz Komisje Europejska o odrzuceniu ofert, ktore
wedlug zamawiajacego zwieraty razaco niska cen¢ z powodu udzielenia pomocy
publicznej, a wykonawca, w terminie wyznaczonym przez zamawiajagcego nie
udowodnit, ze pomoc ta jest zgodna z prawem w rozumieniu przepisOw o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.

§ 161
Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SIWZ.
Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, w szczegllnosci jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na
srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamdwienia.
Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wilasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.
Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow 1 ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrz wspdlnotowego nabycia towardw, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i1 ustug, ktory
mialby wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.
Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajagcy wzywa wykonawcow,
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ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez
zamawiajacego.

§ 162

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednocze$nie

zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firm¢), albo imi¢
1 nazwisko, siedzib¢ albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona
1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli postepowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia albo zapytania o ceng,

4) terminie, okres§lonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 Ustawy, po ktérego uptywie
umowa w sprawie zamowienia moze by¢ zawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje,

o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, rowniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie

dostgpnym w swojej siedzibie.

§ 163

. Postepowanie uniewaznia sig, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden
wniosek o dopuszczenie do wudzialu w postgpowaniu od wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 2 i 3,

2) w postgpowaniu prowadzonym trybie zapytania o cen¢ nie zloZzono co najmniej
dwoch ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

3) w postgpowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej wptynety mniej niz
dwa wnioski o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej albo nie zostata
ztozona zadna oferta,

4)  cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

5) w przypadkach, o ktorych mowa w § 161 ust. 6 Instrukcji, zostaly ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

6) wystgpifa istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied,

7) postepowanie obarczone jest niemozliwag do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli Srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi srodki z pomocy
udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA), ktore zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamoOwienia, nie zostalty mu przyznane, a mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na tej
podstawie zostala przewidziana w:
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1) ogloszeniu o zamoéwieniu - w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu
konkurencyjnego albo licytacji elektronicznej, albo

2) zaproszeniu do negocjacji - w postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez
ogloszenia albo zamdwienia z wolnej reki, albo

3) zaproszeniu do sktadania ofert - w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
0 ceng.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia, zamawiajacy zawiadamia
réwnocze$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o wudzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia

postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu

sktadania ofert
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, zamawiajacy na
wniosek wykonawcy, ktéry ubiegal si¢ o wudzielenie zamoéwienia zawiadamia
o wszczeciu kolejnego postgpowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamdwienia
lub obejmuje ten sam przedmiot zamdwienia.

§ 164

W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, zamawiajacy sporzadza
pisemny protokot postepowania o udzielenie zamdwienia, zwierajacy, co najmnie;j:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) informacj¢ o trybie udzielenia zamowienia,

3) informacj¢ o wykonawcach,

4) opis istotnych okoliczno$ci majacych wpltyw na wynik postepowania,

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.
Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, informacja z zebrania wykonawcow,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajacego
1 wykonawcoéw oraz umowa w sprawie zamowienia stanowig zataczniki do protokotu.
Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postegpowania, z tym ze
oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia, oferty wstgpne od dnia zaproszenia do
sktadania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od dnia
poinformowania o wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

§ 165

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia klasycznego w terminach zgodnych
z Art. 94 Ustawy.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia klasycznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zamawiajagcy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
spos$rod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba,
ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, o ktorych mowa w § 163 ust. 1
Instrukcji.

§ 166

Od postgpowan o udzielenie zamowien klasycznych przystuguje wykonawcy odwotanie
zgodnie z Art. 180 Ustawy.
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§ 167

1. Zamoéwienie zostaje udzielone na podstawie zatwierdzonego przez kierownika
zamawiajacego protokotu z przeprowadzonego postgpowania, ktdry stanowi podstawe do
zawarcia umowy na realizacj¢ zamowienia klasycznego bedacego przedmiotem
postepowania.

2. W przypadku uniewaznienia postgpowania z innych powodow, niz okre§lony w ust. 2a
1 propozycji Komisji przetargowej jego powtorzenia, kolejne postgpowanie prowadzone
jest przez te samg Komisje.

2a. W przypadku, gdy postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wada
uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia
klasycznego, kierownik zamawiajacego powierza przygotowanie i przeprowadzenie
nowego postgpowania Komisji w zmienionym sktadzie.

3. Zawarcie umowy nastepuje za posrednictwem komorki organizacyjnej sktadajacej
wniosek o udzielenie zamodwienia, ktérej niezbedne dokumenty do zawarcia umowy
przesyta Komisja przetargowa.

4. Komisja przetargowa przestaje dziata¢ z chwilg otrzymania umowy zawartej

z wykonawcg 1 zarejestrowanej w Biurze Zarzadu i Organizacji Spotki przez komorke

organizacyjng, o ktorej mowa w ust. 3 oraz zwolnienia wadium przez Komisje, jezeli

zamawiajacy zadat wniesienia wadium, a takze zamieszczenia lub przekazania ogloszenia

o udzieleniu zamowienia zgodnie z art. 95 Ustawy.

Dziat Rozwoju archiwizuje umowe wraz z pozostatymi dokumentami z postgpowania.

6. Dokumenty z postepowan o udzielenie zamowien powinny by¢ przechowywane zgodnie
z instrukcja kancelaryjno-archiwizacyjng Spotki z zastrzezeniem, ze beda one
przechowywane w sposob gwarantujgcy ich nienaruszalno$¢ przez okres, co najmniej
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia w tym, co najmniej
2 lata w aktach komorki organizacyjnej, przy czym okres przechowywania uméw nalezy
dostosowac¢ do ich tresci (np. dtugos$¢ okresow gwarancyjnych). W przypadku realizacji
zamoOwien na podstawie umowy przyznajacej Spotce srodki publiczne okres
przechowywania dokumentéw nalezy dostosowa¢ do wymagan tej umowy.

7. Dokumentacja dotyczaca postgpowania o udzielenie zamodwienia powinna by¢
sporzadzana zgodnie z wymogami Instrukcji.

W

§ 168
1. W zakresie nieuregulowanym w dziale IV zastosowanie majg przepisy Ustawy.
2. Przepisy Ustawy maja pierwszenstwo przed postanowieniami niniejszego dziatu.

Dzial V UMOWY

Rozdziall Umowy w sprawach zamowien regulaminowych oraz sektorowych ponizej
progow unijnych i zamowien sektorowych na dostawy energii elektrycznej i paliw do
wytwarzania energii bez wzgledu na ich warto$¢

§ 169
1. Umowy, ktore zawiera zamawiajacy w sprawie udzielenia zamowienia regulaminowego
lub sektorowego ponizej progéw unijnych wymagaja pod rygorem niewaznosci,
zachowania formy pisemnej, chyba, ze przepisy szczegdlne wymagajg formy szczegdlnej.
2. Umowy sg jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach okreslonych w Instrukcji.
3. Zawarcie umowy nastgpuje w terminie wyznaczonym przez zamawiajacego, po
przekazaniu wykonawcom powiadomienia o wyniku postgpowania, przy czym zawarcie
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umowy moze nastapi¢ w okresie zwigzania oferta. Za zgoda wykonawcy, ktérego oferta
zostala wybrana dla realizacji zamowienia, umowa moze zosta¢ zawarta po uptywie
okresu zwigzania oferta, jezeli powiadomienie o wyborze oferty zostalo wystane przed
uptywem terminu zwigzania oferta.

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spelnienia
$wiadczenia przed zawarciem umowy na skutek okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili wyboru najkorzystniejszej oferty lub zmiany te sg korzystne dla
zamawiajacego, a wykonawca wyrazi na nig zgod¢. Zmiany sposobu spelnienia
$wiadczenia nie mogg dotyczy¢ zobowigzan wykonawcy zawartych w ofercie, ktore byly
oceniane w toku postgpowania.

Umowg zawiera si¢ na czas oznaczony.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe, ktorej przedmiotem sg §wiadczenia okresowe lub
ciggte, na okres dluzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamoéwienia w dluzszym okresie
spowoduje oszczednosci kosztow realizacji zamoOwienia w stosunku do okresu
czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolno$ciami platniczymi zamawiajacego lub
zakresem planowania naktadow oraz okresem niezbednym do ich sptaty.

Zamawiajacy nie moze dokonywa¢ zmian postanowien zawartej] umowy w stosunku do
tresci oferty na podstawie, ktorej dokonano wyboru wykonawcy chyba, ze koniecznos¢
wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy lub zmiany te sg korzystne dla zamawiajacego.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 9, wykonawca moze zadaé wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czesci umowy.

§ 170

Do umoéw zawieranych w celu realizacji zaméwien regulaminowych oraz sektorowych
ponizej progdw unijnych, w zakresie nieuregulowanym w rozdziale I zastosowanie majg
przepisy Kodeksu cywilnego.

3a.

Rozdzial I1 Umowy w sprawach zamoéwien klasycznych oraz sektorowych powyzej
progoéw unijnych

§171
Umowy, ktore zawiera zamawiajacy w sprawie udzielenia zamdwienia klasycznego oraz
sektorowego powyzej progéw unijnych wymagaja pod rygorem niewaznosci, zachowania
formy pisemnej, chyba, ze przepisy szczegdlne wymagajg formy szczegolne;.
Umowy sa jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publiczne;.
Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy chyba, ze zamawiajacy przewidzial
mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamowieniu lub w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.
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Umowg zawiera si¢ na czas oznaczony.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe, ktorej przedmiotem sg §wiadczenia okresowe lub
ciggte, na okres dluzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamoéwienia w dluzszym okresie
spowoduje oszczednosci kosztow realizacji zamoOwienia w stosunku do okresu
czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolno$ciami platniczymi zamawiajacego lub
zakresem planowania naktadow oraz okresem niezbednym do ich sptaty.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 7, wykonawca moze zadaé wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czesci umowy.

§172

Do umoéw zawieranych w celu realizacji zaméwien klasycznych oraz sektorowych powyzej
progow unijnych, w zakresie nieuregulowanym w rozdziale II zastosowanie majg przepisy
Ustawy 1 Kodeksu cywilnego.

1.
2.

CZESC III. POSTANOWIENIA KONCOWE

Instrukcja obowigzuje w zakresie udzielania zamowien od dnia jej zatwierdzenia.
Formularze wewnetrzne WZP —1 do WZP - 19 obowigzujace w Spotce stanowig
odpowiednio zatgczniki —do procedury ISO nr III — 02.00.000.

ZATWIERDZAM

PREZES ZARZADU
DYREKTOR
mgr Grazyna Bielawska-Ciesla
/podpis na oryginale/
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Zatacznik Nr 1 do Instrukcji

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Komisja przetargowa, zwana dalej Komisja, powotywana jest do przeprowadzenia
postepowania zgodnie z postanowieniami instrukcji udzielania zaméwien w Spotce.

. Komisja jest powolywana przez kierownika zamawiajacego w drodze polecenia

stuzbowego, wydanego na podstawie wniosku Dzialu Rozwoju, dla postgpowan:
1) o ktorych mowa w dziale II Instrukcji, w sktadzie:
a) przewodniczacy,
b) sekretarz - cztonek,
2) o ktorych mowa w dziale 111 i IV Instrukcji, w skladzie:
a) przewodniczacy,
b) cztonek z-ca przewodniczacego,
c) sekretarz — cztonek,
W postgpowaniach o udzielenie zamowienia klasycznego i sektorowego powyzej progow
unijnych, nalezy powota¢ Komisj¢ w skladzie, o ktérym mowa ust. 2 pkt 2,
powigkszonym o jednego czlonka.
W razie potrzeby powotania komisji o wickszym sktadzie, kazda kolejna osoba bedzie
cztonkiem komisji.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 i 2 sekretarz-cztonek posiada takie samo

prawo glosu w zakresie prowadzonego postgpowania jak pozostali cztonkowie komisji.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, w razie odmiennych gloséw sktadu komisji
w zakresie prowadzonego postgpowania, spor rozstrzygnie kierownik zamawiajacego.

W razie powotania w postepowaniu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 komisji
o liczniejszym sktadzie, ust 5 1 6 nie maja zastosowania.

W postepowaniach, o ktorych mowa w ust 2 pkt 2 oraz w ust. 3 w skfad komisji musza
wchodzi¢, co najmniej 1 osoba z komoérki organizacyjnej sktadajacej wniosek
o udzielenie zamdwienia oraz 1 osoba z Dziatu Rozwoju.

W postepowaniu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 w sktad komisji musi wchodzi¢ jedna
osoba z Dzialu Rozwoju. Wskazane jest, aby druga osobg byt pracownik komorki
organizacyjnej sktadajacej wniosek.

§2
Kierownik zamawiajacego powoluje komisje sktadajacej si¢ z pracownikéw Spoiki.
Kierownik zamawiajagcego moze powota¢ komisje, powierzajac jej zadania osobom
trzecim.

§3

Do postgpowan w sprawie udzielenia zamdowien moga by¢ powotywane komisje wspolne,
na mocy porozumien zawartych migdzy Spotka a innym zamawiajgcym.

—

§4
Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego.
Dla potrzeb konkretnego postepowania, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego moze z wtasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji, powota¢ biegtych.



Obstuge prawng postepowan w sprawie udzielania zamowien zabezpiecza Radca prawny
Spoiki.
§5
Przewodniczacym komisji powinna by¢ osoba znajgca procedury udzielania zamowien,
aktualne przepisy w tym zakresie, umiejgca sprawnie poprowadzi¢ calg procedur¢ oraz
sprawdzi¢ poprawnos$¢ czynnosci wykonywanych przez pozostalych uczestnikow
postepowania.
Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami od momentu powotania komisji
do zakonczenia procedury udzielenia zamoéwienia, tj. do dnia otrzymania podpisane]
z wykonawcg umowy 1 zarejestrowanej w Biurze Zarzadu Spoiki, z zastrzezeniem § 40
ust 7 Instrukcji, lub uniewaznienia postgpowania, ktdre nie bedzie powtarzane.
Przewodniczacy Komisji:
1) odbiera od cztonkéw komisji os§wiadczenia, o ktérych mowa w § 8 ust. 21w § 9 ust. 1,
2) ustala harmonogram prac komisji,
3) decyduje - wg potrzeb wynikajacych ze specyfiki postepowania o podziale i zakresie
prac poszczegolnych cztonkéw komisji,
4) informuje kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z praca komisji
w toku postepowania,
5) parafuje dokumenty.

§6
Cztonek Komisji przetargowej, ktoremu zostala przydzielona jednoczesnie funkcja
z-cy przewodniczacego petni obowigzki przewodniczacego w razie jego krotkotrwatej
nieobecnosci w pracy z wytgczeniem obowigzkow wynikajacych z paragrafu 5 ust 3 pkt 1
i 2, jezeli nieobecno$¢ ta nie powoduje koniecznos$ci zmiany przewodniczacego dla
prawidtowego toku postepowania.

§7
Sekretarz komisji, takze w przypadku polaczenia tej funkcji z cztonkiem prowadzi
obstuge administracyjng komisji wg polecen przewodniczacego, protokotuje przebieg
prac komisji, przechowuje w bezpiecznym miejscu oferty i dokumentacj¢ przez czas
trwania postepowania, a po jego zakonczeniu przekazuje kompletng dokumentacje wraz
z ofertami do Dzialu Rozwoju Spotki.

2. Sekretarz Komisji nie posiada prawa glosu przy ocenie ofert, z zastrzezeniem § 1 ust. 5

1.

Regulaminu.

§8

W pracach komisji nie mogg uczestniczy¢, ani wykonywac czynno$ci zwigzanych

z postepowaniem, a takze by¢ biegtymi osoby, ktore:

1) ubiegajg si¢ o udzielenie zamdwienia,

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia, lub s3 zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli
z wykonawcg, jego zast¢pcg prawnym lub czionkami organdw zarzadzajacych lub
organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami
organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku faktycznym lub prawnym, Zze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych oséb,



5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetlnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

2. Wszystkie osoby powotane w sklad komisji oraz uczestniczagce w postepowaniu
W 1imieniu zamawiajgcego niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z os$wiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez wykonawcoéw w celu potwierdzenia spetnienia stawianych
im warunkéw, sktadajg pisemne os$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1.

3. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci
o ktorych mowa w ust. 1, w przypadku nie zlozenia przez niego o$wiadczenia, albo
zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie
wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wytaczenie cztonka komisji z dalszego udziatu
w postepowaniu. Po wytaczeniu cztonka komisji kierownik zamawiajacego, w miejsce
wylaczonej osoby, powotuje nowego czlonka komisji.

4. Do wylaczenia przewodniczacego komisji postanowienie ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Czlonek komisji, z zastrzezeniem ust. 2, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢
od udziatu w pracach komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu
okolicznos$ci, o ktérych mowa w ust 1, o czym informuje przewodniczacego komisji.
Przepis ust 3 stosuje si¢ odpowiednio.

6. Czynnos$ci podjete w postepowaniu przez cztonka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust 1, sg niewazne. Czynnosci
komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego cztonka, z zastrzezeniem ust 7,
powtarza si¢, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Postanowienie
stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek komisji zostanie wylaczony
z powodu nie ztozenia o§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 3, albo ztozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawda.

7. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajacych
na wynik postepowania.

§9

1. Wszystkie osoby powotane w sktad komisji oraz uczestniczagce w postgpowaniu
w imieniu zamawiajgcego niezwlocznie po rozpoczeciu prac sktadaja o$wiadczenia
o poufnosci.

2. Czlonkowie komisji oraz pozostate osoby biorgce udziat w postepowaniu zobowigzane sa
do nie rozpowszechniania informacji dotyczacych tresci ofert, przebiegu ich oceny oraz
trybu podejmowania decyzji, tak w trakcie prac komisji, jak i po ich zakonczeniu — przez
okres czterech lat.

§10
Komisja przygotowuje postgpowanie o udzielenie zamdwienia, a w szczegodlnosci
przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego:
1) propozycje w sprawie rodzaju udzielenia zamowienia,
2) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia, projekt ogloszenia o przetargu,
SIWZ oraz projekt zaproszen do ztozenia ofert,
3) projekty innych dokumentow w tym pism, zawiadomien, informacji przesylanych
wykonawcom.



1.

§11

Powielaniem 1 rozprowadzaniem SIWZ zajmuje si¢ wyznaczona osoba z Dziatu Obstugi
Klienta Spotki, ktora w przypadku pobierania optat za SIWZ wystawia faktur¢ na kwote
ustalong przez Komisje, z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:

1) SIWZ zawierajaca do 30 arkuszy A4 - 20 zt + VAT,

2) SIWZ zawierajaca powyzej 30 do 70 arkuszy A4 — 40 zt + VAT,

3) SIWZ zawierajaca powyzej 70 arkuszy A4 —50 zt + VAT.
Zmiana wysokos$ci optaty za formularz SIWZ wymaga kazdorazowo zgody kierownika
zamawiajgcego, wyrazonej na podstawie wniosku Komisji.

§12

Komisja przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia, a w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

udziela wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ,
prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy Instrukcja przewiduje
prowadzenie takich negocjacji w zakresie okreSlonym przez Instrukcje dla
poszczegbdlnych trybéw zamowien,
dokonuje otwarcia ofert,
ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika
zamawiajacego o wykluczenia wykonawcoéw w przypadkach okreslonych Instrukcja,
wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie oferty w przypadkach
okreslonych Instrukcja,
ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,
przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty badz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania,
przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
odwotania w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia klasycznego lub sektorowego,
ktorego warto$¢ jest rowna lub wyzsza od progéow,
przekazuje do komorki organizacyjnej sktadajacej wniosek o udzielenie zamowienia
nize] wymienione dokumenty niezbedne do podpisania umowy z wybranym
w postepowaniu wykonawcg:

a) kserokopia oferty,

b) kserokopia umowy,

c) kserokopia powiadomienia wykonawcy o wyborze w postgpowaniu jego oferty

dla realizacji zaméwienia.

§13
W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ Komisja proponuje wybor
oferty, ktéra zawiera najnizszg cen¢, a w postepowaniach prowadzonych w innych
trybach wybor oferty, ktéra zawiera najnizsza cene lub przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny oraz innych kryteridow oceny ofert okreslonych w SIWZ.
We wszystkich postgpowaniach, dzien wyznaczony jako termin sktadania ofert jest
dniem ich otwarcia przez Komisj¢ oraz sporzadzenia zbiorczego zestawienia ofert.

§14

W postepowaniu prowadzonym w trybie z wolnej reki, Komisja przedstawia kierownikowi
zamawiajacego propozycje zawarcia umowy z wykonawca, z ktorym byty prowadzone
negocjacje.



§15

W przypadku propozycji uniewaznienia postepowania, Komisja wystepuje do kierownika
zamawiajgcego O uniewaznienie postgpowania wraz z pisemnym uzasadnieniem takiego
wniosku, ktére powinno zawiera¢ wskazanie podstawy uniewaznienia oraz omawiaé
okoliczno$ci faktyczne, ktore spowodowaly konieczno$¢ uniewaznienia post¢gpowania.
W razie konieczno$ci udzielenia zamowienia, wraz z propozycja uniewaznienia
postgpowania, Komisja sktada propozycje dalszego toku postepowania w sprawie udzielenia
zamoOwienia.

§16
1. We wszystkich postepowaniach, Komisja sporzadza protokoty, opisujace przebieg
wydarzen w trakcie przygotowania oraz przeprowadzania postegpowania.
2. W postgpowaniach prowadzonych na podstawie Ustawy, Komisja sporzadza dodatkowo
protokoty oraz wszystkie wymagane zataczniki na drukach urzedowych, zgodnie
z wymogami Ustawy dla poszczegdlnych trybow.

§17
1. Komisja przygotowuje projekty pism zawiadamiajacych o wykluczeniu wykonawcow,
o odrzuceniu ofert oraz o wyborze najkorzystniejszej oferty.
2. Komisja wystepuje na pismie do Dzialu Ksiggowosci Spotki o dokonanie zwrotu
wadium.

§18
1. Podczas czesci jawnej postepowania w sprawie udzielania zamowien Komisja wykonuje
czynnosci okreslone w postanowieniach § 86 ust. 3 1 § 154 ust. 2 Instrukcji.
2. W toku dalszej czesci postgpowania w sprawie udzielania zamowien realizowanych
na podstawie Ustawy, Komisja wykonuje swoje czynnosci zgodnie z Ustawg oraz SIWZ,
a przy zamowieniach, dla ktérych nie stosuje si¢ Ustawy - uwzgledniajac szczegdtowe
warunki okreslone w Instrukcji oraz specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

§19
1. Przy analizie ofert pod wzglegdem spehlienia warunkow udziatu w postgpowaniu
okreslonych w SIWZ, Komisja stosuje zasadg: ,spelnia — nie spelnia”,

a w postepowaniach w trybie przetargu ograniczonego i negocjacji z ogloszeniem,
dodatkowo ocenia spetnienie warunkéw za pomocag algorytmu, dla ustalenia rankingu
wykonawcow. Dla oceny spetnienia warunkéw w postepowaniu o udzielenie zamowienia
stosuje si¢ odpowiednio algorytm z ust. 5.

2. Komisja dokonuje oceny i1 proponuje wybdr oferty najkorzystniejszej wytacznie na
podstawie kryteriow ustalonych przez zamawiajacego w SIWZ.

3. Ocena koncowa ofert w postepowaniach, w ktorych cena nie jest jedynym kryterium
oceny ofert, dokonana jest przez Komisj¢ na podstawie poszczeg6lnych kryteridéw oceny,
1 wyrazana jest poprzez przyznanie odpowiedniej liczby punktow.

4. Dla kryteriow, takich jak ,,cena ofertowa” oraz kryteridw ,,czasowych” np. ,termin
realizacji”, ,,czas reakcji na zgloszenie” itp. Komisja stosuje metod¢ rachunkowas,
z wykorzystaniem nastgpujacego algorytmu:

C= x Zc¢ x 100



gdzie:

C - wskaznik oceny punktowej wg kryterium ,,C” [pkt],

C 0 - najnizsza warto$¢ parametru sposrod zaproponowanych we wszystkich
ofertach podlegajacych ocenie,

C1- warto$¢ parametru w ocenianej ofercie,

Zc¢ - znaczenie przypisane kryterium ,,C” [%].

5. Dla pozostatych kryteriow wymiernych, takich jak np. ,termin platnosci”, ,,okres
gwarancji”, ,,pojemno$¢ twardego dysku do komputera”, ,,czas otwarcia banku” lub innej
instytucji, w ktérej zamawiamy ustugi, itp. — stosuje si¢ algorytm w nastepujacej postaci:

gdzie:

w
W1
WO

7w

W1

W= e x Zw x 100

- wskaznik oceny punktowej wg kryterium ,,W” [pkt],

- warto$¢ parametru w ocenianej ofercie,

- najwigksza warto$¢ parametru sposrod zaproponowanych we wszystkich
ofertach,

- znaczenie przypisane kryterium ,,W” [%].

6. Dla kryteri6w niewymiernych zawierajacych elementy podlegajace indywidualnej ocenie
przez cztonkow Komisji, takich jak np. ,,ocena zaproponowanego rozwigzania’ itp.
— stosuje si¢ metode dwustopniowq:

1)

2)

Ocena indywidualna dokonywana przez czionkoéw Komisji posiadajacych
prawo glosu, polega na przyznaniu ocen czastkowych (w skali 1 — 10 pkt.) za
poszczegbdlne elementy oferty w ramach danego kryterium. Oceny
indywidualne sporzadzane s3 przez kazdego z oceniajacych oddzielnie dla
kazdej oferty na ,Karcie indywidualnej oceny oferty”, zawierajacej
wyszczegolnienie kryteriow gldéwnych oraz elementéw pomocniczych, dla
ktérych zamawiajacy ustalit w SIWZ znaczenie (%) 1 skale ocen.

Ocena ostateczna wg danego kryterium dokonywana jest przez cztonkow
Komisji posiadajacych prawo glosu, z zastosowaniem algorytmu:

B1
B= - x Zbx 100
B0

gdzie:

B

- wskaznik oceny punktowej wg kryterium ,,B” [pkt],

B 1- liczba punktéw przyznanych w ramach kryterium ,,B” ofercie

aktualnie badanej [pkt],

B 0- najwyzsza punktacja w ramach kryterium ,,B” sposrdd ofert

zakwalifikowanych do oceny [pkt],

Zb - znaczenie przypisane kryterium ,,B” [%].



Oceny ostateczne dla poszczegdlnych wykonawcoéw ustala si¢ poprzez zsumowanie
wszystkich wskaznikéw oceny punktowej, odpowiadajacych kryteriom oceny ofert
ustalonym dla danego postepowania.

Po zakonczeniu prac zwigzanych z oceng ofert Komisja sporzadza zestawienie wynikow
oceny ostatecznej w protokole, o ktorym mowa w § 16 ust. 1 oraz dodatkowo na
odpowiednim druku urzgdowym dla zaméwien klasycznych lub sektorowych, ktorych
wartos¢ jest rowna lub wyzsza od progéw unijnych.

§20
Protokot z prac ze wskazaniem propozycji wyboru wykonawcy, Komisja przekazuje
kierownikowi zamawiajgcego. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje kierownik
zamawiajgcego poprzez zatwierdzenie propozycji Komisji.
W przypadku odmowy zatwierdzenia przez Kierownika zamawiajgcego propozycji
Komisji, przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie
powierza si¢ Komisji w zmienionym sktadzie.
Po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego propozycji wyboru wykonawcy,
Komisja przygotowuje propozycje powiadomienia wykonawcow o wyniku
postepowania. W zaproszeniu do podpisania umowy kierowanym do wykonawcy,
ktorego ofert¢ wybrano, wskazuje si¢ po uzgodnieniu z kierownikiem komorki
organizacyjnej sktadajacej wniosek o udzielenie zamowienia, osob¢ do kontaktu oraz
termin podpisania umowy.

§21
Przewodniczacy komisji jest odpowiedzialny za prawidtowe prowadzenie dokumentacji
dotyczacej udzielenia zamowienia 1 przekazanie jej do Dzialu Rozwoju Spoéitki celem
archiwizacji.
Dokumentacja dotyczgca postepowania o udzielenie zamowien powinna by¢ sporzadzana
zgodnie z wymogami Instrukcji.

ZATWIERDZAM

PREZES ZARZADU
DYREKTOR
mgr Grazyna Bielawska-Ciesla
/podpis na oryginale/



